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Amag
MADDE 1
Bu Yonetmeligin amaci; Bornova Belediye Bagkanlipi, Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin gorev, yetki

ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarimi belirlemek ve uygulanmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 ‘

Bu yonetmelik Bornova Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin 5393 sayili Belediyeler Kanunu,
5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ¢ergevesinde ¢aligma usul ve esaslar ile gorev, yetki ve

sorumluluklarim kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3

Bu yonetmelik, 13.07.2005 giin ve 25874 Sayili Resmi Gazetede yayimnlanan, 03.07.2005 tarih ve
5393 Sayili Belediye Kanununun 15. Maddesi “b” bendi hikkmiine dayanilarak hazirlanmigtir. 5199
sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger ilgili mevzuat

hiikiimlerine dayanilarak bu yonetmelik hazirlanmistir.

Tanmimlar
MADDE 4 Bu yonetmelikte gecen;

Belediye Bagkanhg: Bornova Belediyesi Baskanligi'm
Baskan / Belediye Baskani: Bornova Belediye Bagkani'm
Baskan Yardimcisi: Bornova Belediye Bagkan Yardimcisi'm
Miidiirliik: Veteriner Isleri Midiirligii'nii

Miidiir: Veteriner Isleri Miidiirii'nii

Personel: Veteriner Isleri Midiirliigiine bagli calisanlarin tiimiinii ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Miidiirliigiin Idari Yapisi, Unvan ve Nitelikler

Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin idari Yapisi
MADDE 5
a) Idari Isler Birimi
— Evrak Kayit ve Arsivleme
— Tasmir Kayit ve Kontrol
b) Pinarbagt Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi
¢) Biytikpark Kedi Klinigi

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari, Teskilatlanma
Kurulus
MADDE 6
Veteriner Isleri Midiirliigii 1984 yilinda kurulmustur.

Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri
Veteriner Isleri Miidiirliiii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢calisma usul ve esaslari

MADDE 7

a. Belediyemiz 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu geregi sokak hayvanlarina hizmet
vermekte olﬁp, sokaklardan topladig1 hayvanlar: kisirlastirip, asilayip, isaretleyip, rehabilite ettikten
sonra tekrar alindig1 yere geri birakmaktadur.

b. 03/06/2011 tarihli ve 639 sayili kanun hikkmiinde kararname ile Belediyelerin sahipli
hayvanlara bakmasi yasaklanmistir.Bagibos gezen atkoyun,keci vb.hayvanlarin toplatilarak el
konulma yetkisi 26/05/2010 tarih ve 2010/18 nolu Il Hayvanlar: Koruma Kurulu kararinca Bornova
Ciftci Koruma Bagkanligina verilmistir.

¢. Bagibos sokak hayvanlar:1 (kedi-kdpek) i¢in rehabilite merkezi agmak, hayvanlarin sagliklarimi
korumak ve iiremelerini kontrol altina almak maksadiyla kisirlagtirmak, asilamak, sahiplendirme
veya isaretlendirerek alindig1 ortama birakmak.

d. Belediye simirlan i¢inde bulunan tiim sahipsiz hayvanlarin veteriner tip, insanlarin halk saglig:
hizmetlerinden yararlanmasin saglar.

e. Belediye sinirlarindaki tiim sahipli hayvanlan kayit altina alir.

f. Sahipijz hgyvaglafin t¢davi, as1 ve ameliyatlarim Wsiz/olarak (ir.




g. Gligten dlismiis, sakat, yaralanmig ve sokakta yasamim siirdiiremeyecek durumdaki hayvanlarn,
gecici hayvan bakimevinde rehabilite edilene kadar bakimini saglar. Bu hayvanlarin Yerel Hayvan
Koruma Gérevlileri ve hayvan sever gonilliilerle is birligi yaparak sahiplendirilmesini saglamaya
calisir, yasamini sokakta siirdiirebilecekler alindiklari adrese birakilir, sokakta yasama sansi
bulunmayanlar Bakimevinde barindirilir.

h. Hayvan Haklan Ihlallerinin denetlendigi ve Kaymakamlik biinyesinde kurulan komisyonda
gorev alir ve denetlemeler yapar.

i.Isirma olaylarinda, 1sirma yapan hayvani, hayvan sahipli ise sahibinde, sahipsiz hayvan ise
Midiirlige ait miigahede kafeslerinde 10 giin siireyle miisahedeye alir. Konu ile ilgili gerekli
yazigmalari yapar.

j. Isirma/tirmalama yapnug hayvanlarin yasal gézetim siireleri bitmeden Olmeleri halinde, kuduz
yoniinden degerlendirilmesi i¢in Bornova Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiistine gﬁnderilérek
takibinin yapilmasini saglar.

k. Miudirliige ulasan hayvanlarla ilgili sikayetleri degerlendirir, sikdyete konu olan ya da hayvani
yerinde inceler, yetkileri dogrultusunda sonuglandirir.

L. Kurban kesim ve sat1§' yeri olugturulmasini ve Kurban Bayramlarinda vatandaglarm hijyenik
kosullarda bu hizmetlerden yararlanmasim saglar.

m. Belediye sinirlari i¢indeki evcil hayvanlarin karne ve kayit kontrollerini yapar, ortamlarinin
kanun ve yoOnetmeliklere uygunlugunu denetler, gerektiginde ihtar vererek aykiri durumlarin
giderilmesini saglar, belediyeye kayitlarinin yaptirilmasin tegvik eder.

n. Zoonotik hastaliklara miicadele eder ve gerekli 6nlemleri alir. Hayvanlardan insanlara gecebilen
hastaliklardan (zoonoz hastaliklar) kuduz hastalig: ve kist hidatik hastaligina karsi korunma amagli
sokak hayvanlarina ilag ve as1 uygulama ¢aligmalarinin yapilmasini saglar.

o. Veteriner Isleri Miidiirliigti kullanimimna ait mevcut tesislerinde Bagkanlik Olur’u ile bakim-
onarim iglerinin yapilmasin saglar.

p. Mudiirliigi ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir ve gerekli durumlarda toplanti ve sunum
gibi etkinlikleri diizenler, egitim, seminer, kurs vb. diizenler; afis, brosiir, kitap¢ik vb. dokiimanlar
bastirir ve dagitimini saglar. Yonetmeligi cercevesinde calisir, Belediye'nin Stratejik plan ve
Performansinin hazirlanarak, biit¢enin olusturulmasi, hazirlanan planlara uygun faaliyetlerin
yapilmasi, ihaleler diizenleyerek Miidiirliik gereksinimlerinin satin alinmasini saglar.

r. Isirma/tirmalama olaylarma ait tiim bilgilerin takibi i¢in Bornova Ilge Tarim ve Orman
Miidiirltigii, Izmir Halk Saghg Miidiirliigli Bulasict Hastaliklar Kontrol Programlart Sube
Miidiirltigii ile koordineli ¢aligmaktadir.

s. Salgin hastalik durumlarinda ilgili resmi kurumlarla isbirligi yapar, karantina, agilama, ilaglama

ve Wym destek verir, diger karantize)l/gigj\eklerini yeri[e getirir.




Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Veteriner Isleri Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 8

a)

b)

d)

g)
h)

1))

k)

Veteriner Isleri Miidiirliigtinii temsil eder. Miidiirliigtin idari amiri, harcama yetkilisi ve
Miidiirlik personelinin 1. sicil ve disiplin amiridir. Ttim faaliyetlerin yasa ve yonetmeliklere,

Bagkanligin talimatlarina uygun ve zamaninda yapilmasini saglar.

Miidiirliige gelen evraklarin ilgili personele havalesini yapmak. Midiirliigii'ne intikal eden

evraklarin ve gorevlerin bagl birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglar.

Veteriner Isleri Miudiirliigii ile diger midiirlikkler arasinda koordinasyonu saglamak, birim
personeli ile st idare arasinda ki koordinasyonu saglamak, Miidiirlikk hizmetlerini yiirtitiirken

diger kamu kurumlari ile koordinasyonu ve is birligini saglar.

Mudurlugiin, dengeli, gercekci ve uygulanabilir bir sekilde biit¢esini ve birim faaliyet
raporlarini hazirlayarak Bagkanliga sunar, stratejik plan dogrultusunda performans programinin
diizenlenip uygulanmasim saglar. Belediye'nin Stratejik plan ve Performans Programindaki

ilgili hedefleri gerceklestirir.
Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar.

Idari olarak ¢alisan personelin gérev ve sorumluluklarmin takibini yapmak ve organizasyonu
saglamak, biriminde yapilacak isleri planlar ve plan dogrultusunda verimliligi arttirici

caligmalar yapar.
Belediyenin genel isleyisi ¢cercevesinde birimi ile ilgili proje ve hizmet ¢alismalarimi saglar.

Belirlenen stratejik hedefler ve yasalar dogrultusunda kentte yer alan sokak hayvanlar
popiilasyonunun kontroli amaciyla, 5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanunu ve Uygulama

Yonetmeligi cercevesinde caligir.

Yasa ve Yonetmeliklere uygun olarak kentin sokak hayvani popiilasyonunun kontrolsiiz artigim
engellemek amaci ile kisirlagtirma faaliyetlerinin yiiriitlilmesini saglar, Hasta ve travma

gecirmis sokak hayvanlarinin tedavilerinin yapilmasin saglar.

Vatandaslarimizin sikayetleri {izerine sahipsiz sokak hayvanlarinin Midiirlikk kapasitesine
uygun bir performans ile sokaktan alinmasi, kisirlagtirma, isaretleme ve asilamalarimin

yapilarak, rehabilite ettikten sonra tekrar alindif1 yere geri birakilmasi saglar.
Iige genelinde bulunan kiipeli sokak kopeklerinin asi kontrollerini yilda en az bir kez
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) Poliklinik ve Barinaklarin genel durumlari ve sartlarim kontrol eder.

m) Barmaklarda bulunan sokak hayvanlarimin 5199 sayili kanun kapsaminda sahiplendirilme

¢alismalar1 yapilmasini saglar.

n) Hayvanlardan insanlara gecebilen hastaliklardan (zoonoz hastaliklar) kuduz hastalign ve kist
hidatik hastaligma karst korunma amagh sokak hayvanlarina ilag ve as1 uygulama

¢aligmalarinin yapilmasini: saglar.

0) Ortak hayvan kayit sistemine ilgelerinde bulunan sokak hayvanlarinin (kedi ve kopek) kaydinin

aktarimini saglar.

p) Ilgemizdeki ilkdgretim Sgrencilerine verilecek egitici ve oOgretici faaliyetleri organize edip

diizenler.

q) Mudirligiin ihtiyact olan her tirli malzemenin (mal,yem,ilag) 5018 saylh Kamu Mali

Yénetimi ve Kontrolii Kanunu kapsarmnda zamaninda teminini saglar, muhafazasini yaptirir.

r) Makine, araglar ve tagitlarin periyodik kontrollerini ve bakimini vaptirarak calisir durumda
bulunmasini saglar.
s) Bagkanligin verdigi diger gorevleri yerine getirmek ile yiikiimlidiir. Her tiirlii gérev ve

faaliyetlerden dolay1 bagl bulundugu Belediye Baskanina karsi sorumludur,

t) Isirma/tirmalama olaylarina ait tiim bilgilerin takibi icin Bornova ige Tarim ve Orman
Mudiirligi ile koordineli ¢aligmak, Isirma/tirmalama olaylari sonrasinda hayvanlarin yasal
gozetim siirelerini, birim g6zetim {initesinde yada sahibinde konaklatilarak izlenmesi,
Isirma/tirmalama yapmig hayvanlarin yasal gézetim siireleri bitmeden Slmeleri halinde, kuduz
yoniinden degerlendirilmesi i¢in Bornova Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiistine gonderilerek

takibinin yapilmasi saglar.

u) 657 sayih Devlet Memurlart Kanununa gére personel 6zliik haklari ile ilgili (rapor, sosyal
haklari, izin, disiplin cezasi vb.) yetkisi dahilindeki islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ise

gidis gelisini takip eder.

v) Miudiirligi ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir ve gerekli durumlarda toplant1 ve sunum
gibi etkinlikleri diizenler, Diger miidirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon

ile muddrliikler arasi saglikli bilgi alis verisinin yiiriitiilmesini saglar.

w) Midirligiinde kullamlan talimatlarin, is akis semalarimin  hazirlanmasimi saglar. Bu

dokiimanlardaki revizyonlar yapar ve ilgililere iletilmesini saglar,varsa miidiirliigiinde yapilan

istatiksel calismalar takip eder,Hekimlerin aylik 'g:ahsma planim hazirlar ve onaylar.




x) Hayvanseverler ile koordineli olarak iletisim kurmak ve calismak, Yerel Hayvan Koruma

Gorevlilerini bilin¢lendirmeye yonelik egitimlerl diizenler.

y) Personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin egitilmesini saglar.

Veteriner Hekimler

MADDE 9

a) 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu uyarinca sokak hayvanlarinin {iremelerini kontrol altina
almak icin kisirlastirir, kuduz ve parazit asilarini yapar, kiipeler ¢iplenmesini saglar,
teslim edilen hayvanlarin ilk muayenelerini yapar, Pinarbasi Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon
Merkezine aldirir, iyilesinceye kadar tedavisini yapar.

b) Basibos sokak hayvanlarimn 5199 sayili yasa geregince; yakalama ekipleri tarafindan
yakalanmasim yapar, rehabilitasyon merkezinde agilama, kisirlagtirma, kiipeleme islemlerini, mikro
ciplenerek kayitlarim yaparak sagliina kavusmus hayvanlarin alindigi ortama birakilmasim i¢in
onay verir. '

¢) ligemiz smirlan igerisinde bulunan acil yarali ve bakima muhta¢c hayvanlarm Acil Yardim
Araciyla alinarak tedavisinin yapilmasini saglar.

d) Goniilli hayvan sever vatandaglar ve Yerel Hayvan Goniilliileri tarafinca yakalanarak getirilen
kedilerin kisirlagtirma, agilama ve isaretleme iglemlerini yapar.

) Sahipli evcil hayvanlarin kayit altina alinmasim saglamak. Sahipli hayvanlarin as1 karnesine gore
marka vererek Belediye as1 defterine alinan kayitlar: onaylar.

f) Sahipsiz sokak hayvanlarmin sahiplendirilmesini saglamak veya sahiplenilmesi amactyla Izmir
Biiyiiksehir K6pek Bakimevine gonderilmesini saglamak. Halka hayvan sevgisini agilar. Hayvan
goniilliilerini bilinglendirmeye yonelik egitimlere katilir.

g) Salgin hayvan hastaliklariyla miicadele konusunda sokak hayvanlarina asi, muayene ve yasal
islemleri yapmak. Hasta hayvanlardan, hayvanlara veya insanlara bulasabilen hastahiklarla ilgili
halki bilinglendirir. Salgin hayvan hastaliklarinin insanlara bulagmasimi 6nlemek igin gerekli
tedbirleri alir.

h) Isirma vakalarinda 1siran hayvani canli yakalayip miisahedeye aldirir, barinaga getirilen hayvamn
kuduz tespitini yapmak, hayvanlarin 1sirdig1 kisi ve kisileri konu hakkinda bilgilendirerek Kuduz
Tedavi Merkezine yonlendirir. Isirma vakalarinda Kuduz Tedavi Merkezi ile gerekli yazismalar
yaparak bilgilendirmektedir,

i) Miisahede altindaki hayvanin 6lmesi halinde hayvanin Bornova Veteriner Aragtirma Enstitiisiine

lilerek kuduz yoniinden incelenmesini saglar.

Sxyfljn icerisinde Yerel Ha;lf\van Koruma GWlSl olmak isteyen vatandaslarin
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bagvurmasi halinde egitim ve belge almasin1 saglar.

- k) Kullanilan biyolojik ve narkotik ilaglarin kayitlarmin dogru ve diizgiin tutulmasini saglar

kullandig; ilaglart Tarim ve Orman Bakanliginin internet sitesinden (https:/hbs.tarbil.gov.tr) regete
eder. |

I) Mesleki konularda birim i¢i ve dig1 egitim c¢alismalarina katilir. Miidiiriin verdigi s6zli ya da
vazili olan emir ve direktifleri zamanminda eksiksiz yerine getirir, Kurban Bayraminda
gorevlendirildiginde Kurban Pazarinda ¢aligir.

m) Aylik Veteriner Hekim Caligma Programina gére galisir. Gerekli durumlarda ekibiyle bélgeye
¢ikar, hayvan ambulansinda gorev yapar. Tedavi sirasinda kullandig: ilaglart mevzuatta belirtilen

sekilde Tarim ve Orman Bakanliginin internet sitesinden (https:/hbs.tarbil.gov.tr) regetelendirmek

zorundadir.
n) Kisirlagtirilan kopeklerin takilan kiipe numaralarini ve egkallerini Tarim ve Orman Bakanligimn
Doga Koruma Milli Parklar Genel Midiirlagiiniin internet sitesinden

(https://www.tarimorman.gov.tr/DKMP) HAYBIS kayitlarim yapmakla yiikiimliidiir.

0) Kullamlan Ilag ve Sarf malzemelerin stoklarim kontrol ederek en az iki ay 6ncesinden Sorumlu
Veteriner Hekime bildirmek suretiyle zamaninda tedarik edilmesine katki saglar, son kullanma
tarihine 3 ay kalan ilaglar1 ahnan. firmaya bildirmek ve yenisi ile degistirir.

p) Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi, Kedi Kliniginde tibbi atik kontrolii evrak kaydi ve
bertarafa verilmesini saglar.

q) EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) iizerinden gelen evraklari kontrol etmek geregini

yerine getirmekten sorumludur.

" r) Her sabah barmagin kontrolii yapilarak kafes diizenlemesinin yapilmasina destek saglar. Yem ve

su miktarlarimin belirlenmesi ve kontroliiniin saglanmasina destek verir. Her sabah ve aksam
Barinaktaki hayvanlarin sayimi ve Veteriner ortak boliimiine yazilmasina destek olur. Tesisin hasere
kontrol yonetmeligi uyarinca ila¢latilmasinin kontroliinii saglar.

s) Giin icinde tedavisi biten hayvanlarin adrese geri génderiminin saglanmasi ve tedavi sonuglarim
vatandasa 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde bildirilmesine destek verir.

t) Ameliyathane ve kafeslerin dezenfeksiyonunu yaptirir. Dezenfektanlarin dozajlaruu ayarlar.

Veteriner Saghk Teknikerleri

MADDE 10

a) Sahipsiz hayvanlar ile ilgili tlim evraklarin isleyis sekline gore doldurulmasini yapar, getirilen
hayvanlarin saglik kontrolleri igin Hekimlere destek'olur. Ekiplerin getirdigi hayvanlarin kafese
girmeden antiparazit ignelerini yapar.

g}en hasta hayvanlarin tedavisini saglamak amaci ile Hekimlerin operasyonlarin

A



asiste etmek ile gorevlidir. Ameliyathanede bulunan aletlerin dezenfeksiyon ve sterilizasyonundan
sorumludur.

¢) Barmnaklarda bulunan hayvanlarin rutin asilanmast ve antiparaziter tedavilerinin yapilmas: ile
gorevli Hekim kontroliinde ¢alisir.

d) Ameliyathanede alet ve ekipmanlarin temizlik ve sterilizasyonundan sorumludur. Kisirlastirilan
hayvanlarm kiipeleri ile birlikte fotograflarini ¢eker, cekilen fotograflarin ilgili personele giinliik
olarak iletir.

e) Miidiiriin verdigi s6zlii ya da yazili olan emir ve direktifleri zamaninda eksiksiz yerine getirir.

f) Miidiiriin gerekli gordiigli yurt igi ve/veya yurtdisi mesleki kurs, toplant1 ve seminerlere katilir,
Birimde gérevli olan meslektaslar1 ve diger personel ile uyum i¢inde ve verimli olarak calisir.

g) Bakimevlerinde bulunan képeklerin sahiplendirilmesi amaci ile gerekli ¢alismalara katilir.

h) Tedavi goren hayvanlar ile ilgili hayvan severlere diizenli olarak bilgilendirme yapar.

i) Ozon cihazlarinin diizenli ¢aligtirilmas: ve takibinin yapilmasi ile gérevlidir.

j) Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezinde tedavi géren hayvanlarin 6z bakim ve
temizliginden sorumludur. 7

k) Parazit ve kuduz agilan tekrarlanmasi gereken kiipeli hayvanlarin bulundugu yere giderek as
tekrarim yapar.

) Gerekli durumlarda ekibiyle bolgeye ¢ikar, hayvan ambulansinda gérev yapar.

m) Her sabah barinagin kontrolii yapilarak kafes diizenlemesinin yapilmasim saglar.

n) Giinliik gelen hayvanlarin kabuliiniin, muayenesinin yapilarak tan1 konmasma yardime1 olur.

0) Giin i¢inde tedavisi biten hayvanlarin adrese geri génderiminin saglanmasi ve tedavi sonuglarini
4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde vatandasa bildirir.

p) Kafes temizliklerinin kontroliintin yapilmasi, kafeslerin dezenfekte ettirilmesini saglar. Yemlerin
diizenli verilmesi kafes dezenfeksiyonu ve kafeslerin tiim sartlarini kontrol eder eksikleri ivedilikle
tamamlar. Barinagin ¢alisma standartlarint belirlenen diizen igerisinde yiiriitiilmesini saglar.

q) Haftalik ve Aylik faaliyetlerin Miidiirliige zamaninda bildirilmesini saglar.

r) Birimde gérevli olan meslektaslar1 ve diger personel ile uyum iginde ve verimli olarak calisir,
personelin hayvanlara davraniglarimi denetlemek ile sorumludur. Meslektaslar: ile uyum iginde
calismak, hastalar1 hakkinda konsiiltasyon yapmakla yiikiimliid{ir.

s) Biriminde bulunan Midiirlik demirbasma kayith bilgisayar, yazici, tarayici ve diger is
aletlerinin korunmast ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullamlmalarim saglar.

t) Biriminde {iretilen tiim bilgi ve belgelerin miidiirliigiin arsivine aktarilmasini saglar.
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ISCI PERSONEL

MADDE 11

a) Sikayetle gelen veya yolda goriilen basibos sokak hayvanlarm: bulunduklar: adresten alir.

b) Acil miidahaleye ihtiyaci bulundugu tespit edilen sokak hayvaninin acil miidahalesinin
yapilmasi amaci ile miimkiin olan en kisa siirede vaka adresine intikal edilmesi,

¢) Veteriner Hekim kontroliinde olmak iizere; Vatandaglarin talebi iizerine acil miidahaleye ihtiyaci
bulunan sokak hayvanlarmin bulundugu yerin adresinin ve vatandasin iletisim bilgilerinin alinmast,
vaka kaydinin acil miidahale protokol defterine islenmesi,

d) Hayvamn stabil hale getirilip, kafese yerlestirilmesinin saglanarak hastamin gerekli tedavisinin
stirdiirlilmesi amaci ile poliklinige devredilmesinin saglanmasi seklinde uygulanar.

e) Kafeslerdeki hasta hayvanlar1 gorevli veteriner hekime bildirir. ,

f) Vatandastan gelen hasta sokak hayvam sikayetlerinin tedavisinden sonra alindig1 adrese birakir.
g) Hayvan kafeslerini temizler, temizler iken transfer kafesini kullanir, dezenfekte eder, hayvanlarin
beslenme ihtiyaglarini kargilar.

h) Ameliyathanelerin temizlik ve dezenfeksiyonundan sorumludur.

i) Miisahedeye alman sokak hayvanlarinin miisahede siiresince yasaminin devamimin olup
olmadigini kontrol eder.

j) Isrma yapan hayvanin 10 giinlik miigahede siiresinde 6lmesi halinde; Barinak Sorumlusuna
bildirir hayvan Veteriner Kontrol Aragtirma Enstitiisii' ne gotiiriir.

k) Operasyona alinacak hayvanlart operasyon yapilacak yere getirir.

) Barmnak sorumlusu tarafindan onaylanan Irk 6zelligi olan pet hayvanlan Isikkent Barinagi' na
gottirtir. _

m) Barmak sorumlusu tarafindan onaylanan agresif sokak hayvanlarini, Veteriner Hekimlerin
yonlendirdigi rontgen gereken sokak hayvanlarimi Izmir Bﬁyﬁk$ehir Belediyesinin ilgili birimine
gotlirtr.

n) Sikéyet iizerine aldig1 hayvan ile ilgili detayli bilgiyi sikdyet formuna isleyerek hayvan ile
birlikte Barmak sorumlusuna eksiksiz teslim eder.

o) Giinliik olarak Miidiir'tin verdigi gérevleri yerine getirir.

IDARI iSLER BURO PERSONELIi (MEMUR)

MADDE 12

a) Gorevle ilgili her tiirlii ig/dis yazigmalarin yapilmasim saglar.

b) Ilgili mevzuatin 6ngordiigi diger gorevler ile amiri ve Baskanlik tarafindan verilen gorevlerin




¢) Mudirliige dilekge, telefon, fax, mail yoluyla gelen gikayetleri yanitlar, Vatandastan gelen
sikayetlerdeki adrese, ekibi yonlendirir. Vatandastan gelen bagibos yarali hayvan ihbarim
degerlendirir. Adrese geri birakilan sokak hayvanlan icin tutanak diizenler.

d) Bornova sinirlarinda salgin hastalik ortaya ¢ikarsa tiim ilgili merciler ile yazisma yaparak
bolgenin karantinaya alinmasini saglar.

¢) Isirma vakalarinda isimlan kigiyi Izmir I1 Saghk Midirligi Kuduz Tedavi Merkezi
Bashekimligi'ne ag1 olunmasi i¢in yonlendirir.

f) Kuduz Tedavi Merkezi, Bornova ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii'ne, 1sirilan ya da tirmalanan
kisinin bilgilerini goéndermektedir. Kisinin bilgileri, Bornova Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii
tarafindan da, Veteriner Igleri Mudiirligii'ne gonderilmektedir. Isinlan ya da tirmalanan kisinin
beyam dogrultusunda, hayvanin 10 giinliik gozetim altina alinmasim saglar.

g) Isirk vakalari ve sonuglarimin takibini yapip Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi, Bornova flge
Tanm ve Orman Mudiirligl, Izmir Halk Saghg Miidirligi Bulagict Hastaliklar Kontrol
Programlar: Sube Mudiirligii ile gerekli yazismalari yapar. '

h) Miisahede de olen hayvan olursa hayvamin Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisii' ne
gotlrtilmesini saglar gotiiriilen hayvanda; kuduz teshis edilirse, Tarim Il Miidiirliigii' ne, Bornova
Ilge Tarim ve Orman Miidiirligi ve Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi' ne durumu bildirir.

i) Doga  Koruma  Milli  Parklar  Genel  Midiirliigiiniin  internet sitesinden

(https://www.tarimorman.gov.tt/DKMP) HAYBIS programma ve Belediyemiz AKOS Hayvan

Kayit Programina veri girilmesini ve iglemlerin dogru bir sekilde yapilmasim saglar.

j) Midiirlige gelen EBYS( Elektronik Belge Yonetim Sistemi) digindaki evraklarin Miidiiriyet
Makamina sunulmasi, Mudiirlige gelen evraklarin kayit islemlerini yapmak,

k) Acil ibaresi olan evraklarin kaydmin yapilarak aninda miidiire iletilmesi, havalesinin yapilmasi
ve gerekli yazigmalarmn yapilmasim saglar.

I) Tim Personelin devam durumu, rapor, izin gibi konulari belirleyen tablonun diizenlenmesi, bu
islemlerin Midiirlin bilgisi dahilinde yapilmasi ve takip edilmesi ve puantajmin olusturulmasim
saglar.

m) Miidiirliikkte calisan tiim personelin ozliik haklari (idari ve mali) ile ilgili tim calismalarin
yapilmasim saglar.

n) Isci personelin is ve islemlerini 4857 sayil1 Is Kanunu’na ve TIS' e gore yliriitiilmesini saglar.

o) Midiirltigin yllilk gelir- gider biitcesini hazirlayarak, onaylanmasi amaciyla Midiiriyet
Makamina sunar. Onaylanan gelir — gider biitgesinin ilgili birime iletilmesini saglar.

p) Midirlitkte gorevli personelin yurtici ve yurtdist gegici gorevlendirmelerde avans evrakinin

diizenlenip ilgili kisinin avans almasiun saglanmasi, grev doniistinden itibaren bir ay igerisinde

Wenmn sonuglandirilmasini saglar. Q)\ %l




q) Midiirligin ihtiyact olan mal, malzeme ve hizmetlerin alinmas1 amaciyla gerekli evraklart
hazirlar ve Miidiiriyet Makamina sunar.

r) Midiirliik demirbagina kayith tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemlerin yapilarak demirbas
defterinin mevzuata uygunlugunu saglar.

s) Biiro, kirtasiye ve temizlik malzemeleri ihtiyacin tespit ederek gerekli islemlerin yapilmast,

t) Kendi faaliyet alan ile ilgili yazismalar1 yapar.

u) Midirliigin faaliyetleri ile ilgili tiim isleri gerekli mevzuat cercevesinde zamaninda ve eksiksiz
olarak gerceklestirir.

v) Her yil Aralik aymdé midirliigiin  zimmetinde bulunan taginir mallarin tasiir mal

yonetmeligine uygun olarak sayimini yapar.

DORDUNCU BOLUM
Teskilatlanma
MADDE 13

Miidirligtimiiziin teskilat yapist EK-1"deki organizasyon semasinda goriilmektedir.

Evrak kayit ve Arsivleme

MADDE 14

a) Elektronik Belge Yonetim Sistemi’nden (EBYS) Miidiire gelmis olan evrak, Miidiir tarafindan
gerekli kisiye havale edilerek evragin geregi kisi tarafindan gergeklestirilir.

b) Gelen evraklarin dosyalanmasum saglayarak, argivlenen evraklarin korunmas: igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

¢) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalarin yapilmasim saglar.

d) Igili mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amiri ve Bagkanlik tarafindan verilen gérevlerin
yerine getirilmesinden sorumludurlar. '

¢) Midurlige dilekce, telefon, fax, mail yoluyla gelen sikayetleri yanitlar, Vatandastan gelen
sikayetlerdeki adrese, ekibi yonlendirir. Vatandastan gelen basibos yarali hayvan i{hbarint
degerlendirir. Adrese geri birakilan sokak hayvanlar icin tutanak diizenler.

f) Bornova smurlarinda salgin hastalik ortaya ¢ikarsa tiim ilgili merciler ile yazisma yaparak
bolgenin karantinaya alinmasim saglar.

g) Isirma vakalarinda isuilan kisiyi Izmir 11 Saglik Mudiirligi Kuduz Tedavi Merkezi
Bashekimligi'ne as1 olunmas: igin yénlendirir.

h) Kuduz Tedavi Merkezi, Bornova Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii'ne, 1sirilan ya da tirmalanan
riny gondermektedir. Kisinin bilgileri, Bomci(y@ Tarim, ve Orman Miudiirliigi




tarafindan da, Veteriner Isleri Miidiirliigii'ne gonderilmektedir. Isirilan ya da tirmalanan kisinin
beyan1 dogrultusunda, hayvanin 10 giinlitk gézetim altina alinmasini saglar. ‘

i) Isirik vakalari ve sonuglarinin takibini yapip Kuduz Tedavi Merkezi Bashekimligi, Bornova Ilge
Tarim ve Orman Miidiirligli, {zmir Halk Saghg Miudirliigti Bulasict Hastaliklar Kontrol
Programlar: Sube Miidiirliigii ile gerekli yazigsmalar yapar.

j) Misahede de oOlen hayvan olursa hayvamin Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisii' ne
gotiiriilmesini saglar gotiiriilen hayvanda; kuduz teshis edilirse, Tarim Il Miidiirliigii' ne, Bornova
Ilige Tarim ve Orman Miidiirliigii ve Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi' ne durumu bildirir.

k) Doga  Koruma  Milli  Parklar Genel  Midirliigiiniin  internet sitesinden

(https://www.tarimorman.gov.t/DKMP) HAYBIS programina ve Belediyemiz AKOS Hayvan

Kayit Programina veri girilmesini ve islemlerin dogru bir sekilde yapilmasin saglar.

) Miidiirliige gelen EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) disindaki evraklarin Miidiiriyet
Makamina sunulmasi, Miidiirlige gelen evraklarin kayit iglemlerini yapmak.

m) Acil ibaresi olan evraklarin kaydinin yapilarak aninda miidiire iletilmesi, havalesinin yapilmas:
ve gerekli yazismalarin yapilmasi.

n) Tim Personelin devam durumu, rapor, izin gibi konular belirleyen tablonun diizenlenmesi, bu
islemlerin Miidiirtin bilgisi dahilinde yapilmas: ve takip edilmesi ve puantajinin olusturulmasi.

0) Miidiirlikte ¢alisan tiim personelin 6zlitk haklar1 (idari ve mali) ile ilgili tlim calismalarin
yapilmasi J

p) Isci personelin is ve islemlerini 4857 sayil1 Is Kanunu’na ve TIS' e gore yiiriitmek.

q) Midiirliigiin  yillik gelir- gider biutcesini hazirlayarak, onaylanmasi amaciyla Miidiiriyet
Makamina sunar. Onaylanan gelir — gider blit¢esinin ilgili birime iletilmesini saglar.

r) Midiirliikte gorevli personelin yurti¢i ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerde avans evrakinin
diizenlenip ilgili kiginin avans almasimin saglanmasi, gérev doniisiinden itibaren bir ay icerisinde
avans kapatma iglemlerinin sonu¢landiriimasi.

s) Midirliigtin ihtiyac1 olan mal, malzeme ve hizmetlerin alinmasi amaciyla gerekli evraklari
hazirlar ve Miidiiriyet Makamina sunar.

t) Miidiirliik demirbagina kayith tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemlerin yapilarak demirbag
defterinin mevzuata uygunlugunun saglanmasi.

u) Biiro, kirtasiye ve temizlik malzemeleri ihtiyacini tespit ederek gerekli islemlerin yapilmasi

v) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalarin yapilmasi.

w) Miidiirliigiin faaliyetleri ile ilgili tlim isleri gerekli mevzuat ¢er¢evesinde zamaninda ve eksiksiz
olarak gergeklestirmek.

x) Her yil Aralik aymda miudirliiglin zimmetinde bulunan tasmir mallarin tagmir mal

ygun olaralg\sayimint yapmak.
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Tagmir Kayit Yetkililerinin Yetki, Gorev ve Sorumiuluklar:

Taginirlara iliskin tiim is ve iglemlerinden asagidaki sekliyle yerine getirilmesinden Tagimr Kayit
Yetkilileri sorumludur.

1. Harcama birimleri tarafindan edinilen tagmirlardan, ilgili Tasimr Kayit Yetkilisinin kayit
islemlerini yapmak tizere; muayene ve kabulii yapilanlari, cins ve niteliklerine gore sayarak,
tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullamima verilmeyen tasinurlar:
sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
tagiirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullamma verilmesini
Onlemek.

2. Taginirlarn tiiketilmek suretiyle ¢ikis iglemlerini kayitlarini tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve tasmir yonetim hesap cetvellerini Belediye konsolide gorevlisine
gondermek.

3. Tasiurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars: korunmas:
i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

4. Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek ve gerekli islemleri yapmak.

5. Ambar saymmm ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen tagimrlar: harcama yetkilisine bildirmek.

6. Kullanimda bulunan dayamkli tagmirlar: bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarmi yapmak
ve yaptirmak.

7. Midirliigiin malzeme ihtiyag planlamasimin yapilmasinda harcama yetkilisine yardime1 olmak.

8. Kayitlarim tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

9. Tagmurlarin elektronik ortamda takibi igin yapilacak programa her tiirlii veri girisi yaparak
buradaki verileri stirekli giincel halde tutmak.

10. Tagimir Mal Yo6netmeligi’nce verilen diger gorevleri yapmak

Tasmir Kontrol Yetkilisinin Gorev ve Sorumluluklar
1. Tagmur kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

2. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

S o




BESINCI BOLUM

Is birligi ve Koordinasyon
Birimler arasi Is birligi
MADDE 15
Miudirliik dahilinde c¢alisanlar arasindaki is birligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

Miidiirliikler arasi yazismalar Miidiirtin imzasi ile ylirtitiiliir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 16

Midiirliikler aras1 yazigsmalar Miidiiriin imzas: ile yuriitiiliir. Miidiirligiin Belediye dig1 6zel ve tiizel
kisiler, Valilik, Biiyiikksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslar, diger sahislarla ilgili gerekli
goriilen yazigsmalar: Miidiir ve Bagkan Yardimcisimin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi

Baskan Yardimcisinin imzast ile ytirtitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

DIGER HUKUMLER
MADDE 17

Bu yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ylirtirlitkteki ilgili kanun ve mevzuat hiikiimlerine

gére uygulama yaptlir.
YURURLUKTEN KALDIRMA
MADDE 18

Bu yonetmeligin yiiriitliige girmesinden itibaren 6nceki, izmir Bornova Belediyesi Veteriner Isleri

Midiirliigii Yonetmeligi yiirtirlikten kaldirilmugtir.
YURURLUK
MADDE 19

Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18. Maddesi “m” bendi geregi Bornova Belediye Meclisinde
kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi Internet Sitesi (www.bornova.bel.tr) tizerinden

yayimlanarak yiiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 20
Bu ¥on kﬁmle;%Bilediye Bagkan ile ilgili Baskan Yardimcisi ve Miudiir yiiriitiir.
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