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Izmir Bornova Belediyesi

Yapi Kontrol Miidiirliigii
Cahsma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

BIRINCI BOLUM

Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1: Bornova Belediyesi Yap: Kontrol Miidiirliigiiniin yapilanma durumunu, gérev,
yetki ve sorumluluklarini, yiiriitiilecek islemlerle ilgili galisma usul ve esaslarim belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2: Belediyemiz simurlarn iginde

a. 3194 sayili imar kanununun 32 — 39 — 40 — 41 — 42. maddelerine istinaden
yiriitilecek islemleri.

b. 775 sayil1 yasanin 18. maddesine gore yiiriitiilecek olan islemleri.

c. 4708 sayil1 yap1 denetim yasas: ve ilgili yonetmenlikleri uyarinca yiiriitiilecek olan
islemleri.

d. 5393 sayil1 Belediye yasas: ile ilgili yiiriitiilecek islemleri.

e. 7269/1051 sayili yasa kapsaminda kalan bélgelerde bulunan yapilar ile ilgili
yiiriitiilecek islemleri.

f. 5216 sayil Biiyiiksehir yasasi ile ilgili yiiriitiilecek islemleri.
g. 4734 sayil ihale yasasi ile ilgili yiiriitiilecek iglemleri kapsar.
Hukuki Dayanak

MADDE 3: Bu yonetmelik 13.07.2005 giin ve 25874 sayili resmi gazetede yayimlanan
07.03.2005 tarih ve 5393 sayili belediye kanununun 15/b bendi hiikkmiine dayanilarak

hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 :

Belediye: Bornova Belediyesini,

Baskan / Belediye Bagkani: Bornova Belediye Baskaninu,
Miidiirliik: Yap: Kontrol Miidiirliigiinii,

Miidiir: Yap: Kontrol Miidiiriinii,

Persgnel: Miidiirliig agh calisanlarin tiiminii ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Kurulus, Gérev, Caliyma Usul ve Esaslari, Teskilatlanma

Kurulus
MADDE 5 : Midiirlugiimiiziin drgiitlenme — gorev - ¢alisma esaslar1 hakkinda yonetmelik,

Belediye Meclisimizin 02/05/2007 tarihli ve 291 sayil1 karar1 ve 02/08/2007 tarihli ve 11
say1l1 karari ile belirlenmistir.

1-Yap:r Kontrol Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar: ile calisma usul ve

esaslan
MADDE 6: Yap1 Kontrol Miidiirlugii, teknik birimlerden sorumlu Baskan Yardimcisina bagli
bir birimdir. Sube sefleri, subelerde ¢alisan teknik personel ve diger kamu gérevlilerinden
olusur.

2- Miidiiriin Girev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 7

a. Hizmetlerin bu yonetmeligin ikinci maddesinde sayilan yasalar gergevesinde saglikli ve

verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

b. Emrinde galisan personelin sevk ve idaresinden sorumludur.

¢. Midurlugin yriittiigli hizmetlerin dayanagi olan kanunlarla ve diger mevzuatlarla ilgili
degisikliklerin, genelgelerin, uygulamaya esas goriiglerin takibini yapar ve personelini

bilgilendirir.

d. Mudurligiin gérev alamindaki konularda, yasalarin tanimladigi kurallar iginde tam

yetkilidir.

e. Mudirlugi ile ilgili yazismalarda Bagkanlik¢a verilmis aksine bir gorevlendirme

bulunmadig takdirde kurum igerisinde imza yetkisine sahiptir.

f.  Hizmetlerin saglikli olarak yiiriitiilmesi igin gerekli olan ihtiyaglarin tespitini yapmak ve

ilgili makamlara bildirmek.

g. Yukarida sayilan gorevlerin zamaninda, eksiksiz olarak yapilmasindan, emrinde calisan

personel ile birlikte bagli oldugu Baskan Yardimeisina ve Baskan’a kars: sorumludur.
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Teskilatlanma

MADDE 8 Miidiirliigiimiiziin teskilat yapisi EK-1°deki organizasyon semasinda
gorilmektedir

UCUNCU BOLUM
Birimlerin Fonksiyonlari, Girev, Yetki ve Sorumluluklar

1-Yapi Kontrol Sube Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9

a. 3194 sayili imar kanununun 32 - 34 — 39 — 40. maddeleri kapsaminda kalan
uygulamalara iligkin tespit yapmak, tespitten sonraki yasal islemlerin ( tapu kayd:
almak, imar durumu bilgisini edinmek, gereginde ilgili midiirliikler ile yazisma
yapmak, konunun Enctimene sevki, Enciimen kararinin tebligati vb.) ikmaline devam
ederek sonu¢landirmak.

Yukarida ilgili maddelere gore tutulan tespit tutanadi, yap: tatil zaptimn birer
orneginin Imar ve Sehircilik Miidiirliigii arsiv dosyasinda saklanmak iizere Imar ve
Sehircilik Midiirliigiine génderilmesini saglamak.

b. 775 sayili yasamin 18. Maddesi kapsamindaki uygujamalara iliskin tespit yapmak ve
yikim sefligine yazili bildirimde bulunmak.

c. 7269 sayili yasa kapsaminda kalan yapilara iliskin yasal iglemlerin ikmalini yapmak
ve yikim seflifine yazili bildirimde bulunmak. ( dosyalan intikal ettirmek )

d. 3194 sayil imar kanununun 32 — 39 — 40. maddelerine istinaden yiiriitiilen islemlerde
mahsurun giderilmesine iliskin olarak ilgililerine yapilan teblige ragmen, teblige riayet
edilmedigi takdirde 3194 sayili imar kanununun 42. maddesine gére islem tesis etmek
ve islemleri yapmak iizere yikim sube sefligine géndermek.

e. Kesinlesmis yikim kararlarini yikim sube sefligine yazili olarak bildirmek.
f. Para cezalarinn tahsili igin ilgili birimlere yazil bildirimde bulunmak.

g. Ruhsatsiz — ruhsat ve eklerine aykirihik nedeniyle islem tesis edilmis olan yapilar ile
ilgili, mal sahibi, yap: denetim sirketi veya fenni mesul tarafindan aykiriligin ruhsata
baglanarak ya da yikilarak giderildigi bildirildigi durumlarda konuyu yerinde tetkik
etmek, aykirnhigmn giderildiginin tespiti halinde tesis edilmis olan miihiir islemini
tutanak ile islemden kaldirmak, miihiir kaldirma tutanaginin bir &rnegini arsiv
dosyasinda saklamak iizere Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gondermek, miihiiriin
kaldirildigina dair miiracaat sahiplerine yazil bilgi vermek, eger miihiir kaldirilamiyor
ise kaldirilamayis nedenlerini yazili olarak bildirmek.

h. 12/10/2004 tarihinde yiiriirliige giren Tirk Ceza Kanununun 184. maddesi geregi
avcilifa sug rusungda bulunmak. <~
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4708 sayili yap: denetim yasasinn sicillerin tutulmasi ve yapilara sertifika verilmesine
iliskin 7. maddesine ve yap1 denetim uygulama usul ve esaslan yénetmeliginin
sicillerin tutulmasina iliskin 16. Maddesine gére degerlendirilip gereginin yapilmasi
i¢in Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine yazili bildirimde bulunmak.

Yukarida sayilan ve miidiirtin vermis oldugu diger gérevleri zamaninda ve eksiksiz
olarak yapilmasinda sube sefi ile birlikte tiim personel sorumludur.

2-Yaz Isleri Sube Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 10

c.

f.

Midiirlige gelen evraklari kayda almak, miidiir havalesinden sonra zimmetle
personele vermek.

Mudiirliigii ilgilendiren yazigsmalar1 yazisma kurallarina uygun olarak daktilo etmek.
Miidiirltige iliskin gelen — giden evraklar1 islem dosyalarimin siireglerini bilgisayar
ortaminda kayit altina almak ve bilgisayar ortamindaki bilgilerin giivenligini
saglamak.

Yukarida sayilan goérevlerin ve miidiiriin verdigi diger gdrevlerin zamaninda ve
eksiksiz olarak yapilmasinda, sube sefleri ile birlikte, seflikteki tiim personel miidiire
kars1 sorumludur.

Kaybedilen davalar ile ilgili 6deme emirlerini hazirlamak.

Para cezalan ile ilgili tahakkuk islemlerini hazirlamak.

3-Kentsel Doniisiim ve Yikim Sube Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11

Il miidiirliiklerinin olanaklarinin sinirl olmasi ve bu nedenlerle risk tespit islemlerinin
gecikmeye ugramamasi i¢in Bakanligin 06.03.2014 tarih ve 1658 sayili oluru ile ilge
belediyelerini yetkilendirmesinden dolayi; risk tespit raporlarinin miidiirliigiimiizce
incelenerek, islem yapilmak tizere tapulara génderilmesini saglamak.

Yikim karan alinmig — yikilacak olan yapilar ile ilgili olarak ilgililerine yikim tebligat
yazisi gébndermek.

Yikim Sube Sefligini ilgilendiren tiim yazisma metinlerini hazirlamak.

Yikim Belediye ekipman ve isgiicii ile yapilabilecek ise Belediyenin ilgili
birimlerinden isgiicti ve is makinasi temini saglamak yoluyla yikim yapmak.

Kesinlesen yikim karar1 bulunan yerin tahliyesi ilgili yazili bildirimde bulunmak buna
uyulmayan durukryié kolluk kuvveti sa;lanmam i¢in gerekli kurumlarla yazismalar
apmak.
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f. Kesinlesmis yikim karar1 Belediye isgticii ve ekipmani ile gergeklesmeyecek ise 4734
sayili yasa ve ilgili yonetmeliklerine gore ihale dosyasi hazirlamak ve ihaleyi
gergeklestirmek, islemleri sonlandirmak.

g. Yukanda sayilan ve midiiriin vermis oldugu diger gorevleri zamaninda ve eksiksiz
olarak yapilmasinda sube sefi ile birlikte tiim personel sorumludur.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
MADDE 12

a. Midirliigiimiizce edinilen tagiirlardan muayene ve kabulii yapilanlari, cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak Glcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlar1 sorumlulugunda muhafaza etmek.

b. Muayene ve kabul islemi hemen yapilmayan tagimrlar: kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

c. Tagmurlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasmnir yonetim hesap cetvellerini Belediye Konsolide biitge
gorevlisine géndermek.

d. Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun gériilen tasinirlan ilgili personele teslim
etmek.

e. Tasimrlarin yangina islanmaya bozulmaya c¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

f. Ambarda calmma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar
harcama yetkilisine bildirmek.

g. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisine belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

h. Kullanimda bulunan dayanikli taginirlart bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlan
yapmak ve yaptirmak.

1. Midurligiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasinda harcama yetkilisine
yardimci olmak

J. Kayitlanim tuttugu tasinirlarin yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

k. Tasmurlarin elektronik ortamda takibi i¢in yapilacak programa her tiirlii veri girisi
yaparak buradaki verileri sirekli giincel halde tutmak.

. Tasinr Mal Yﬁryﬂeligince verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Evrak kayit ve Arsivlieme
MADDE 13

a. Mudirlige gelen evraklarni kayda almak, miidiir havalesinden sonra zimmetle
personele vermek.

b. Mudiirliigii ilgilendiren yazismalari yazigma kurallarina uygun olarak daktilo etmek.

c¢. Mudiirliige iligkin gelen — giden evraklan islem dosyalarinin siireglerini bilgisayar
ortaminda kayit altma almak ve bilgisayar ortamindaki bilgilerin giivenligini
saglamak.

d. Yukarida sayilan gorevlerin ve miidiiriin verdigi diger gorevlerin zamaninda ve
eksiksiz olarak yapilmasinda, sube sefleri ile birlikte, seflikteki tiim personel miidiire
karst sorumludur.

e. Kaybedilen davalar ile ilgili 5deme emirlerini hazirlamak.

f. Para cezalar ile ilgili tahakkuk islemlerini hazirlamak.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

DIGER HUKUMLER

YURURLUK

MADDE 14: Bu yonetmelik Bornova Belediye Meclisinin kabulii ile ylrtirliige girer.
YURUTME

MADDE 15: Bu yﬁ?nelik hiikiimlerini Bornova Belediye Baskan yiiriitiir.
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