T.C
izmir Bornova Belediyesi
Etiit Proje Miidiirliigii
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu yonetmelik; Belediye hizmetlerinin yiiriitiilmesi icin Bornova Belediyesi Etiit
Proje Miidiirltigiiniin ¢alismalarinda ve diger birimlerle iliskilerinde izlenecek usul ve esaslar

diizenleme amacini tagimaktadir.
Kapsam

MADDE 2- Bu yonetmelik Bornova Belediyesi simirlar iginde, ilgili tiim yasa ve yonetmelikler
gergevesinde, Bornova Belediyesi Etiit Proje Miidiirliigiiniin; giiniin geligsmis teknolojilerinden
de yararlanarak topografik nitelikli sayisal ve ¢izgisel haritalar ile iizerine bina yapilacak
arsalarin ve kamu eline gegecek alanlarin, imar uygulamalar yapilarak hazirlanan parselasyon
planlar1 sonucu iiretilmesi, imar durumuna uygun olarak yeni yapilan binalarin projesine
uygunlugunun kot ve konum olarak belirlenmesi, 5 yillik imar programlarimin hazirlik siirecine
katkida bulunulmas1 ve meydan, bulvar, cadde, sokak ve binalara numara verilmesi isleri ile

Miidiirliik ¢aligmalarinin gorev ve sorumluluklarinin belirlenmesini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3-Bu yonetmelik 03.07.2055 tarihli 5393 sayili Kanunu’nun 15/b maddesine
dayamlarak hazirlanmistur.,

Tanimlar

MADDE 4- Bu y6netmelikte s6zii gecen

Belediye: Bornova Belediyesini,

Bagkan / Belediye Baskani: Bornova Belediye Baskanin,

Miidiirliik: Etiit Proje Miidiirliigiini,
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Miidiir: Etiit Proje Miidiiriindi,

Personel: Miidiirliige bagh ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Kurulug, Gorev, Cahisma Usul ve Esaslar, Teskilatlanma

Kurulug

MADDE 5- Etiit Proje Midirliigi, ilgili teknik Bagkan Yardimcisi'na bagh miidiirliiktiir.
Miidiir, servis sorumlulan, servislerde ¢ahisan teknik personel ve diger kamu gérevlerinden

olusur.

Etiit Proje Midiirliigii'niin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslan

MADDE 6- Miidiiriin emir ve direktiflerinin ve bu yonetmeligin 3. maddesinde belirtilen
hukuki dayanaklar biitiiniinde yerine getirilmesi ile {ist makamlarca verilen gérev ve yetkilerin

kullanilmasindan sorumludur.
a) Miidiirlin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

b) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler, dagitimini ve takibini yaparak,
zamaninda ve eksiksiz olarak sonuglandirilmasini saglar. Ayrica konu ile ilgili tiim yazismalar

parafe ederek Miidiirlilk Makamina sunar.
¢) Miidiiriin katilmasim gerekli gordiigii toplantilara katilir.
d) Servisinde gorevli personelin uyum icinde ve verimli caligmasini saglar.

e) Tiim sikayetlerin cevaplandirilmasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini 6nleyici tedbirlerin

alinmasini saglar.

f) Serviste bulunan Miidiirliik demirbasina kayitli bilgisayar, yazici ve ¢izicinin korunmasi ile

bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullamlmalarim saglar.

g) Serviste kullanilan elektronik takeometre, dijital kamera, nivo vs. arazi &l¢ii aletlerinin
korunmas: ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarimi saglar. Ayrica bu

aletlerin periyodik bakimlari i¢in Miidiirliik makamina talepfe bulunur. 0 ¢

Jrimy o



h) Personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin egitilmesini saglar.

i) Belediye i¢i ve disi kurum ve miidiirliikklerden gelen talepleri degerlendirir, ilgili birime

yazilacak yaziy1 hazirlar ve parafe ederek Miidiirliik Makamina sunar.

j) Midiirliikge raportérliigii yiiriitiilen teknik komisyon ve 5 yillik imar programinin

hazirlanmasi ile ilgili servisini ilgilendiren konularda gerekli ¢alismalari yapar.
k) Bagh bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir.
I) Serviste tiretilen tiim bilgi ve belgelerin Miidiirliigiin arsivine aktariimasini saglar.

m)Miidiirliikteki is ve islemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almis oldugu

kararlarin uygulanmasim saglamak.

n) Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlar1 ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu uyarinca 6n kontroliin yapilabilmesi i¢in

Kigisel Verileri Koruma Komitesi’nin onayina sunmak.

o) Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kigisel verilere iliskin periyodik tarama ve

imha ¢alismalarin: yiiriitmek.
p) I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve ¢aligmalar takip etmek ve uygulamak.

Miidiiriin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- Bu Yénetmeligin 3. Maddesinde belirtilen hukuki dayanaklarin biitiiniinde; kamu
kurumlan ve vatandas taleplerinin incelenerek cevaplandirilmas ile Bagkanlik Makaminin emir
ve direktifleri dogrultusunda verilen gorevlerin  yerine getirilmesi ve yetkilerin

kullanilmasindan sorumludur.,

a) Miudirliigiine yasa ve yonetmelikle verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak

yuritiilmesinde birinci derecede sorumlu olup,gerekli her tiirlii tedbir alur.
b) Kendine bagli birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay: saglar.

¢) 657 sayih Devlet Memurlart Kanununa gore personel 6zliik haklan ile ilgili (sicil raporlari,

sosyal haklar, izin, terfi, disiplin cezas vb.) yetkisi dahilinde ki islemleri yiiriitiir.

d) Her tiirlii gérev ve faaliyetlerden dolay1 Baskan ve bagh bulundugu Bagkan Yardimcisina

kars1 sorumludur.
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) Miudiirligii'ne intikal eden gérevlerin bagl: birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglar.

f) Belediyemizin 01.07.2013 tarihinde uygulamaya gecirdigi Elektronik Belge Yonetim
Sisteminden Miidiirliige gelen ve giden evraklarin bagl birimlere veya kisilere havalesini yapar

veya yaptinir ve denetimini saglar.
g) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirir.
h) Midiirltgii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir,

i) Diger midiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile miidiirliikler aras:

saglikli bilgi aligverisini saglar.
j) Alt birimlerce hazirlanan evraklar ve ¢alismalan denetler, yonlendirir ve onaylar.

k) Midirliigiin de calisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarin belirler ve yazili hale

getirilmesini saglar.

1) Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Miidiirlitk¢e yapilan islerde kalite sistemini

gelistirme ¢alismalarinda bulunur.

m) Midirligiinde kullanilan talimatlarin hazirlanmasim saglar. Bu dokiimanlardaki

degisiklikleri yapar, ilgililere iletir.
n) Hizmet ve uygulamalara yapilan ¢alismalarin iyilestirilmesini saglar.

o) Aksayan hizmetin diizeltilmesi icin aksamanin nedenini diger calisanlar ve ilgili birimlerle
beraber arastinr, diizeltici ve onleyici faaliyetleri baglatir. Bu galismalarla ilgili kayitlarin

tutulmasini ve takibini saglar.
p) Miidiirliigiinde yapilan istatistiksel calismalar: takip eder.
q) Mudiirliik stratejik plan-biitge galismalarini denetler, yonlendirir ve onaylar.

r) Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda yapilmas: planlanan gérevlerin zamaninda

yerine getirilmesini denetler.

s) I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.
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Teskilatlanma

MADDE 8- Midiirliigiimiiziin teskilat yapist EK-I' deki organizasyon semasinda

gorulmektedir.

UCUNCU BOLUM

Birimlerin Fonksiyonlari, Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

1-  Plan Uygulama Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9- Miidiir'in emir ve direktiflerinin, Biiyiik Olgekli Haritalarin Yapim YoOnetmeligi,
Izmir Biyiiksehir imar Yénetmeligi, 3194 Sayili imar Kanunu ve bu kanunun 18. Madde
Yonetmeligi, 2981/ 3290/ 3366 sayili kanun, 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu ve ilgili diger

kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirilmesinden sorumludur.

a) Miidiir'iin verdigi talimatlar dogrultusunda ¢alisir.

b) Se¢ili diizenleme sahalarina gére yapilacak imar uygulamalarnin iglemli dosyalarin
hazirlanmasi, bu uygulamalann ilgililerince miikellifine veya belediyemizce ihale
yoluyla yaptiriimas1 durumunda arazi ve biiro kontrol iglemlerini yapar ve tescilini saglar.

¢) 3194 Sayili Imar Kanunununl6. Madde’® sine gore ilgililerince miiellifine yaptirilan
planlarin biiro ve arazi kontrol islemlerini yapar tescilini saglar.

d) Midiirliigiimiizce yapilan imar uygulamalarinin ilgili tapu sicil miidiirliigiinde tescilini
saglar.

e) Imar uygulamalarinda eksik kalan veya hatali tescili saglanan parsellerin ilgili
miidirliklerle irtibat kurarak eksikliklerin giderilmesini saglar.

f) Plan ve Proje Miidiirliigii ile birlikte imar uygulamalar: ile yeni lretilen parsellerin
biyikliklerinin belirlenmesi islemini gerceklestirir.

g) Imar uygulamalarinin yapimi agamasinda; ilgili tapu ve kadastro birimleri ile irtibat
kurarak uygulamaya giren parsellerin miilkiyet yonii ile mutabakatini saglar ve
diizenleme alaninda kalan parsellere serh konulmasina iliskin yazigmalar yapar.

h) Ihale yolu ile yaptirilacak imar plani imar uygulamalarin kontroliinii ve tamamlanmasini
saglar.

i) Uygulama imar planina gére yapilan imar uygulamalarina esas imar hatlarim gerekli

durumlarda Halihazir Harita Servis'inden de yardim alapak belirler.
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J) Tescili saglanan imar uygulamalari verilerinin bilgisayar ortamina aktarilmasimi ve
paftalara tersimatim saglar.

K) Yeni olusan imar adalarina ada numarasi vererek ada fihristini olusturur,

1) iptal edilen parselasyon planlarinin geri doniistim cetvellerini hazirlayarak tescilini
saglar. Imar uygulamalan nedeniyle Belediyemiz aleyhine agilan davalara kars1 yapilacak
savunmalara esas bilgi ve belgelerin Hukuk sleri Miidiirliigiine génderilmesini saglar,

m)Kendi faaliyet alam ile ilgili yazismalar yapar.

n) Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir imar plan
uygulamasina esas Teknik Komisyon tarafindan belirlenen diizenleme sahalarinin
secilmesi veya segili diizenleme sahalarinin iptali ile ilgili gerekli caligmalar: yapar.

0) Imar uygulamas: yapilacak alanlarin 5 yillik imar programina alinmasim saglar.
2- Halihazir Harita Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10- Midiir'iin emir ve direktiflerinin 3194 sayth Imar kanunu, Izmir Biiytik Sehir
Belediyesi Imar Yonetmeligi, Biiyiik Olgekli Haritalar Yapim Yonetmeligi, 657 sayih Devlet

Memurlart Kanunu ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirilmesi

a) Mudir'in verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda caligir.

b) Ham yollarla ilgili, ilgililerince hazirlanan yol profillerinin kontrol ve onay islemlerini
yapar. Fen Isleri Miidiirliigii'ne iletir.

¢) Gelir Mudiirliigii ve Zabita Miidiirliigii ekiplerince ceza tutanaklarina esas tespit
edilenisgaliyeninbulunduguyerin,adaveparselnumaralarmmbelirlemnesiniveyﬁzﬁlc;iirnle
rininhesaplanmasiniyapar.

d) Insaat ruhsatina esas miiellifince hazirlanan yap1 yeri uygulama ve kot krokisinin (T.U.S.
dosyalarinin) kontrol ve onayini yapar.

e) Belediyemize ait ruhsath yapi yapilacak olan parsellerin yap1 yeri uygulama ve kot
krokilerini hazirlar.

f) Onayh projesine gére ruhsat almis binalarin aplikasyon, temel ve subasman vizesini
yapar.

g) Temel Ustli vizesi alinmis olan yapilarin izmir Biiyiiksehir Belediyesince yapilan
halihazir giincellestirme isi nedeniyle kot ve koordinatlarinin bu belediyeye gonderilmesi
islemini sonuglandirir.

h) Aplikasyonu yapilacak olan yerlerin arazi ve biiro calismalgrini yiirtitiir,
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i) Serviste kullamlan Miidiirliik demirbasina kayith elektronik takeometre, nivo vs. arazi
olgt aletlerinin bakimi igin gerekli 6nlemi alir ve kullanma kilavuzuna uygun
kullanilmasim saglar.

J) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazismalar1 yapar.

k) Bagl bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

1) Belediyemiz hizmetleri igin gerekli olan halihazir haritalarin arazi ve biiro calismasim

| yapar. Eger halihazir haritalar Belediyemizce ihale yolu ile yaptiriliyor ise .B.S.B. Harita
Sube Midiirliigii ile birlikte kontrol islemlerini yiiriitiir.

m)Miidiirlikk¢e yapilan imar uygulamalarinda uygulamas: yapilan alanin; éncelikle detay
alimin1 yaparak sonrasinda da ilgili servis tarafindan hazirlanan parselasyon planlarinin
araziye aplikesini yapar.

n) Midiirliigiin diger servislerince yapilan ¢alismalar i¢in gerekli detay alimlarini yapar ve
arsivlenmesini saglar.

0) Kacak yapi tespit dl¢iimleri, ¢alisma ruhsat mesafe kontrolleri, kamulagtirma haritalar ve
isgaliye islemleri, park ve bahgelerin sinir tespitleri, planlama galismalari i¢in zemin stii

tespit ve dl¢limleme galigmalar yapar.

3- Numaralama Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11-Mevzuatta belirlenen kurallara, yasalara ve stireglere uymak kosulu ile agsagidaki

gorevleri yerine getirir.

a) Midiirtin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda galismak.

b) Vatandas bagvuru ve dilekgelerini ve resmi kurumlardan gelen evraklari Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) ile kayda alir.

¢) Resmi kurumlara yazilmis olan yazilarin kurumlara zimmetle génderilmesini saglar.

d) Serviste sonuglanmig tiim bagvurularin gikis islemlerini gergeklestirir.

e) Ilgemiz dahilinde meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi, anilan
yerler lizerindeki mevcut binalara kapi numarasi verir, ruhsath yapilacak bina yerlerine
numara tahsisini yapar.

f) Adres bilgi sisteminin kurulmasi igin numaralama ile ilgili mahalle revizyon
(glincellestirme) ¢alismalar1 yapar. Yapilan tiim bu calismalar bilgisayar ortamina
aktarir.

g) Adrese dayali niifus kayit sistemini olusturur.




h) Midiirliiklerin ve vatandaslarin talebi dogrultusunda taginmazlarla ilgili adres, pafta ada
ve parsel bilgilerini verir.

i) Numaralama ve yapi tespitlerini veri ortaminda olusturur ve M.A.SK. sisteminde
giinceller.

i) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazismalar yapar.

k) Bagl bulundugu Miidiiriin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek.

4- Idari Isler ve Arsivleme Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 12 -Miidiirliigiin kadrosunda ve ayrica fiilen galisan tiim personelin 6zliik haklan ile
ilgili yazigmalarin ve demirbag, ayniyat, 6denek islemlerinin yapilmasin1 miidiir ve servis
sorumlusunun verecegi emir ve direktiflerin 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu, Arsiv

Yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve y6netmelikler kapsaminda yerine getirilmesi.

a) Midiiriin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir.

b) Personelin devam durumu, rapor, izin, gibi konulan belirleyen tabloyu diizenler. Bu
islemleri Miidiiriin bilgisi dahilinde yapar ve takip eder.

¢) Midiirliige gelen evraklari evrak kayit defterine giinii gliniine kayit eder, varsa
evveliyatlarini ekleyerek Miidiiriyet makamina sunar.

d) Midiirden havaleleri yapilan evraklan ilgili birimlere veya kisilere verir, defterin ilgili
boliimiine kime verildigini not eder.

€) Acil ibaresi olan evraklar1 aninda miidiire iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.

f) Mudirlikte ¢alisan tiim personelin 6zliik haklari (idari ve mali) ile ilgili tiim ¢alismalarin
yapar.

g) Miidiirliigiin y1llik gelir gider biitgesini hazirlar.

h) Miidiirligiin aylik ve yillik ¢alisma raporunun hazirlanmasini saglar.

i) Miidirlikte gorevli personelin yurtigi ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerde avans
evragin diizenleyip ilgili kisinin avans almasim saglar. Gérev doniistinden itibaren bir ay
igerisinde avans kapatma iglemini sonuglandirir.

J) Mudiirliigiin ihtiyac1 olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin alinmasinin teminini
saglar.

k) Miidiirlik demirbasina kayitli tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemleri Taginir Kayithi

Kontrol Gérevlisi ile birlikte yaparak demirbas defterinin mevzuata uygunlugunu saglar,

1) Arazi 6l¢i aletlerinin periyodik bakimlar igin gerekli islepdleri yapar.
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m) Resmi gazete, muhtelif yayin aboneligi ve gazete ilami ile ilgili islemlerin yapilmasim ve
miiteakip donemlerde islemlerin yenilenmesini saglar.

n) Arsiv yonetmeligi gergevesinde hizmetleri yiiritiir.

0) Kendi faaliyet alan ile ilgili yazismalar yapar.

p) Bagli bulundugu amirin vermis oldugu gorevleri yerine getirir.

MADDE 12.1 Evrak kayit ve argivleme asagidaki fonsksiyonlarin yerine getirilmesinden

sorumludur.

a) 01.07.2013 tarihi itibari ile Elektronik Belge Yénetim Sistemine (EBYS) gegis ile birlikte
gelen ve giden evraklarin kayit, havale ve arsiv islemleri elektronik ortamda
yapilmaktadir. Bagkanlik makamindan gelen evrak Miidiir tarafindan ilgili personele
havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla ylikiimlidiir.

b) Vatandas gelen dilekgelerin tarayicidan gegirilmesini saglayarak ilgili yerlere EBYS' den
génderimini saglamak.

¢) Midiirliigiin kullandig1 biiro malzemelerinin teminini saglamak.

d) Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan gonderilen fiziki evraklarnn standart dosya planina

uygun olarak etiketlenmesini saglamak.

Tasimir Kayit Yetkililerinin Yetki, Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 13- Tasinurlara iligkin tiim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine

getirilmesinden Taginir Kayit Yetkilileri sorumludur.

a) Harcama birimleri tarafindan edinilen taginirlardan, ilgili Taginir Kayit Yetkilisinin kay1t
islemlerini yapmak iizere; muayene ve kabulii yapilanlari, cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlar sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve Kabul islemi hemen
yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini énlemek.

b) Tasinirlarin titketilmek suretiyle ¢ikis islemlerini kayitlarini tutmak, bunlara iliskin belge
ve cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini Belediye konsolide
gorevlisine gondermek.

¢) Tasiurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars:

korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.
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d) Ambarda ¢alinma veya olagan iistii nedenlerden dolayn meydana gelen azalmalan
harcama yetkilisine bildirmek ve gerekli iglemleri yapmak.

e) Ambar sayimim ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen tasimrlar harcama yetkilisine bildirmek.

f) Kullanimda bulunan dayanikh taginirlarn bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarim
yapmak ve yaptirmak.

g) Miidiirligiin malzeme ihtiyag planlamasimin yapilmasinda harcama yetkilisine yardimei
olmak.

h) Kayitlanimi tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

i) Tagmurlarin elektronik ortamda takibi igin yapilacak programa her tiirlii veri girisi
yaparak buradaki verileri siirekli giincel halde tutmak.

§) Tasinir Mal Yo6netmeligi'nce verilen diger gorevleri yapmak.

Tasimir Kontrol Yetkilisinin Gérev ve Sorumluluklar:

a) Tasinir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 14- Bu Yonetmelik, 5393 sayih Kanunun 18. Maddesi “m” bendi geregi
Bornova Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi Internet Sitesi
(www.bornova.bel.tr) iizerinden yayimlanarak yuriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- Bu yonetmelik hiikiimlerini Bornova Belediye Bagkani yiiriitiir.
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Ek-1: Organizasyon Semasi

ETUD PROJE MUDURLUEU
ORGANIZASYON SEMASI

Belediye Bagkani

Belediye Baskan
Yardimcisi

Etlid Proje
Mudiri

Plan Uygulama Halihazir Harita Numaralama
Birimi Birimi Birimi

idari isler ve
Arsivleme Birimi
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BESINCIi BOLUM

YONETMELIKTE YAPILAN DEGIiSIKLIKLER VE YURURLUGE GIRIS TARIHI

Yiiriirliige Giris

Tarihi

Yiiriirliigii Girdigi

Meclis Karar No

Yapilan Degisiklik

Hukuki Dayanak Madde 3 “Bu y&netmelik
03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
15/b maddesine dayamlarak hazirlanmistir.” seklinde

degistirilmigtir.

Miidiirliigiin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.
1-Mudiirliik tarafindan hazirlanacak basvuru formlari
ve ilgili kisilerden talep edilecek dilekgeleri, Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin
yapilabilmesi ig¢in  Kisisel Verileri Koruma
Komitesi’nin onayina sunmak.

2-Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan
kisisel verilere iligkin periyodik tarama ve imha
¢alismalarim yiiriitmek.

3-I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve

calismalar takip etmek ve uygulamak.

Miidiiriin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.

1-Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda
yapilmas: planlanan gérevlerin zamaninda yerine
getirilmesini denetler.

2- I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan

gorevlerin zamaninda yerine getirilmesini denetler.
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