T.C
izmir Bornova Belediyesi
Hukuk Isleri Miidiirliigii
Cahsma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - Bu y6netmeligin amaci, Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin isleyisini, gorev, yetki ve
sorumluluklan ile belediye biitiiniinde tiim birimlerin dava, icra takipleri ve diger hukuki
konularda Hukuk Isleri Miudiirliigii ile baglantili olarak yiiriittiikleri is ve iglemleri, ¢alisma

esas ve usullerini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu yénetmelik, Bornova Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin
isleyisini, gorev, yetki ve sorumluluklan ile diger birimlerin Hukuk Isleri Miidiirltigii ile

baglantil olarak hukuki konularda yiiriittiikleri is ve islemleri, ¢aligma esas ve usullerini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - Bu yo6netmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’ nun 15/b maddesi, 1136 sayili
Avukatlik Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet

Memurlari Kanunu ve tabi oldugu diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu yénetmelikte ad1 gegen;

a) Yonetmelik: Bornova Belediye Baskanlign Hukuk [sleri Miidiirligii Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Y6netmeligi,

b) Belediye: Bornova Belediyesi’ ni,

¢) Bagkan: Bornova Belediye Baskan:’ n,

d) Miidiirliik: 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 48. maddesi geregince, “Belediye ve Bagl
Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar”
cergevesindeki “Hukuk Isleri Miidiirltigii” nii,
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e) Hukuk Isleri Miidiir: Belediyenin norm kadro ilke ve standartlan ve diger mevzuat
hitkiimlerine uygun olarak, Belediye Baskan: tarafindan bu kadroya aslen veya Miidiirliik
biinyesinde ihdas edilmis olan avukat kadrolarina atanan avukatlar arasindan vekéleten atanan
veya gorevlendirilen ve harcama yetkilisi sifatiyla Miidiirliik biitgesini gerekli yerlere sarf
etmeye yetkili en {ist yoneticiyi,

f) Avukat: Belediyenin norm kadro ilke ve standartlarina gore, Miidiirliik biinyesinde ihdas
edilmis olan avukat kadrolarina daimi veya sozlesmeli memur statiisiinde atanan, avukatlik
ruhsatina sahip, avukatlik meslegini icra etme yetkisi bulunan kisileri,

g) Biiro Personeli: Belediyenin memur ve iggi kadrolarinda veya hizmet alimi olarak istihdam
edilmis olup ihtiyaca gore Belediye Bagkam tarafindan Miidiirliikte gorevlendirilen veya
Midiirligin ilgili kadrolarina atanan ve evrak kayit-takip, yazim, dosyalama, arsiv,
mutemetlik, tahakkuk memurlugu ve diger idari hizmetlerini yiiriiten personeli,

h) Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi: Harcama yetkilisi adina taginirlar teslim alan, koruyan,
kullamm yerlerine teslim eden, sz konusu Kanun ve Yénetmelikte belirtilen esas ve usullere
gore kayitlan tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap

verme sorumlulugu gergevesinde harcama yetkilisine karg: sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Kurulus, Gérev, Calisma Usul ve Esaslari, Teskilatlanma

Kurulus
MADDE 5 - Belediyemize 30/12/1993 Tarih ve 5220 Sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
Hukuk Isleri Miidiirliigii kadro ihdas: yapilmasiyla kurulmustur.

Miidiirliigiin Gorevi

MADDE 6 - Belediye Baskani’na bagl olarak gérev yapan Miidiirliik;

a)Mudiirliikteki is ve iglemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almis oldugu
kararlarin uygulanmasim saglamak.

b)Midiirliik tarafindan hazirlanacak basvuru formlar ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca én kontroliin yapilabilmesi i¢in
Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin onayina sunmak.

¢)Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kisisel verilere iliskin periyodik tarama ve

imha ¢alismalarin yiiriitmek.
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d)l¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve ¢aligmalan takip etmek ve uygulamak.
e)Belediyenin davaci veya davah sifatinda bulundugu adli ve idari yarg yerlerinde, icra-iflas
dairelerinde, hakemlerde; Belediye hak ve menfaatlerinin korunmasi i¢in, Belediye tiizel
kisiligini vekdleten temsil etmek, dava agmak, agilan davalara katilmak, adliye icra-iflas
dairelerinde icra takipleri yapmak ve yiiriitmek, gerekli savunmalan yapmak, deliller ibraz
ederek dava ve icra-iflas takiplerini sonuglandirmak;

f)Belediye enciimeni ve miidiirliiklerin kendi gdrevlerini yapmalar1 veya yetkilerini
kullanmalan esnasinda kargilastiklari sorunlar veya mevzuatin yorumlanmasi hususundaki
hukuki miitalaa taleplerini karsilamak;

g) Miidiirlugiin rutin isleyisi ile ilgili idari is ve islemleri yapmak;

h)Adli ve idari gérevlerin ifast igin biitge ile tahsis edilen odenegi kullanmak, harcamalari
yapmak ve bunun i¢in gerekli sarf belgelerini diizenlemek;

i)Baskanlik Makamu tarafindan tevdi edilen diger yasal gorevleri yapmakla goérevlidir.
Belediyenin taraf oldugu davalarda ve sorunlarda hukuki uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde
Damgmanlik hizmeti vermek iizere; Universite Ogretim Uyeleri ve Akademisyenlerden

mevzuata uygun olarak hizmet alimi yolu ile yararlamlabilir.

Miidiirliik Yetkisi

MADDE 7 - Miidiirliik, yukarida belirtilen ve diger mevzuat geregince yiiklenen gorevlerini
yaparken Baskanin Midiirliik avukatlarim vekil tayin ettigi vekaletnamedeki yetkilere sahiptir.
Miidir ve avukatlar, Bagkanlik Makam: tarafindan kisitlanmadigy  siirece, belediye
biinyesindeki fiziki ve elektronik her ortamdaki tiim dosya, bilgi ve belgelere erisim ve

inceleme yetkisine sahiptir.

Sorumluluk
MADDE 8 - Miidiirliige ait gérevlerin yapilmasinda; Miidiirliik idari personeli miidiire,
avukatlar idari konularda miidiire, Avukathk Kanunu kapsamindaki ve diger mesleki

faaliyetlerinden dolay: Belediye Baskanina, miidiir Belediye Basgkanina kars: sorumludurlar.

Tegkilatlanma

MADDE 9 - Hukuk [sleri Miidiirliigii idari Teskilati, Hukuk Isleri Miidiirii ve kadro sayilar
ile derece-kademeleri norm kadro ilke ve standartlari cergevesinde belirlenen kadrolara
Belediye Bagkani tarafindan atanan veya gérevlendirilen avukatlar ile idari personelden olusur.

Miidirligiin tegkilat yapis: EK -1°deki organizasyon semasindagki gibidQ’) ¢
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UCUNCU BOLUM

Personelin Nitelikleri, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiiriin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10 - Hukuk Isleri Miidiirii;

* Miidiirligiin yénetiminde tam yetkili olup, en az 10 y1l fiilen avukatlik yapmuis olan avukatlar
arasindan atanir. Miidiirliigiin ¢alismalarini diizenler ve yonetir. Miidiirliik i¢i yoénergeler
yaymlar. Gelen idari ve adli evrakin, ilgili personele dagitimini yapar.

¢ Diger Midirliiklerle gerekli adli ve idari yazigmalan imzalar. Adli ve idari dava
dosyalarinin, icra takiplerinin ve diger islerin avukatlara dagitimim yapar. Hukuki goriis
taleplerini inceleyerek bizzat veya uygun gérdiigii avukat aracih@iyla rapora baglayarak,
imzalayacag bir iist yaziyla talepte bulunan Miidiirliige bildirir.

 Bagkanlik tarafindan Belediye Enciimenine gorevlendirilir ise bu gorevi de yerine getirir.

* Miidiiriin izin, istirahat, gegici gorev, azil veya agiga alinma gibi nedenlerle gorevi basinda
bulunmadigi durumlarda miidiire ait gorev ve yetkiler; midiirlik avukatlar arasindan
Bagkanhk Makam tarafindan gorevlendirilen vekil tarafindan yiiriitiiliir. Bunlar disinda gegici
olarak gorev baginda bulunamadig durumlarda diger personele yetki devrinde bulunabilir.

* Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda yapilmasi planlanan gérevlerin zamaninda
yerine getirilmesini denetler.

e I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 11 - Avukatlar (s6zlesmeli avukatlar dahil), 1136 sayili Avukathik Kanunu ile
Bagkanliga izafeten Belediye Baskani’min kendilerini vekil tayin ettigi vekdletnamedeki
yetkiler cergevesinde; adli, idari, mali yargi yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye
Bagkanlhigi’nin lehine dava agmak, takip baslatmak ve aleyhte agilmis tiim dava ve icra-iflas
takiplerini her asamada yiiriitmek ve sonuglandirmakla gorevli, yetkili ve sorumlu olup bu
baglamda Belediye Baskanhigi’'mn hak ve menfaatlerinin korunmasi icin ilk derece
mahkemeleri ile Yargitay’da, Danistay’da durusmalara, kesiflere katilirlar. Dava ve icra-iflas
takipleri igin ihtiya¢ duyulan bilgi ve belgelerin temini igin belediyenin diger birimleri, kurum,
kuruluglar ile tim gergek veya tiizel kisilere miiracaatla talepte bulunma yetkisine sahiptirler.

Avukatlar bu bilgi ve belgeleri gerektiginde stire bildirerek talep ederler. Bu gvrak veya izahat
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talepleri acele islerden sayilir. Bu talepleri siiresinde veya layiki ile yerine getirmeyen
gorevlilerin sorumlulugu cihetine gidilir. Avukatlar, kendilerine verilen dava ve icra-iflas
dosyalarindaki belgeler ile idari tiirden belgelerin saklanmasindan ve isi bitip ilgili yerlere
iadesi gerekenlerin iadesinden; sonuglanan is ve islemleri, geregi yapilmak iizere ilgili birimlere
zamaninda bildirmekle gérevli ve sorumludurlar. Avukatlar Miidiirliik tarafindan kendilerine
tevdi edilen adli ve idari davalar ile icra islemlerini sonuna kadar sorumluluklan altinda takip
eder, ilamla hitkmolunan alacak, yargilama gideri, avans, harg vb. tahsili ve iade alinmasi déhil
sonuca baglar. Avukatlar davalarin 6nemli asamalarin ilgili dairesine zamaninda bildirmek
zorundadirlar. Herhangi bir dava veya takip i¢inde kanuni gereklere veya siirelere riayet
edilmemesi veyahut ilgili dairesince gonderilen islemli evraklar veya sair belgelerin iyice tetkik
edilmemesi gibi sebepler ile idare ve kamunun zarara sokulmasinda dogrudan dogruya o isi
takip etmekle gorevlendirilen avukat/avukatlar sorumludur. Miidiirliik tarafindan havale edilen
Belediyemiz ile ilgili miitalaalarda goriis bildirir. Miidiir tarafindan havale edilen dava ve icra
dosyalarini diizenli bir sekilde yiiriitiir. Avukat herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken
kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleri ile diger konulardaki dosya ve isleri, safahati
ve o giinkii durumunu agikga belirten bir yazi ile miidiirliige teslim ederler. Mahkeme ve icra
masraflan igin gerektiginde avans alip sarf edebilirler. Avukatlar muvafakat etmedik¢e Hukuk
Isleri Mudiirligi disinda belediyenin baska bir biriminde veya gorevinde giinii birlik
gérevlendirmeler harig gegici veya siirekli idari gorevle gérevlendirilemez. Miidiirliik isleriyle
ilgili 5018 sayili Yasa'dan dogan gorevler verilebilir. Mesleki bilgi gerektiren hususlarda;
zorunlu hallerde yasal usullere uyulmak kaydiyla Belediyemiz biinyesinde veya diger
kurumlarda olusturulan kurullar veya komisyonlarda da avukatlar Bagkanlik tarafindan istisari
mahiyette goriis bildirmek iizere gérevlendirilebilirler.

Avukatlar, Avukatlik meslegiyle bagdasmayan islerden olmamak kaydiyla ve gerektiginde
Bagkanlik veya Midiirliik tarafindan kendilerine verilen hukuka uygun idari islerde yasalarin,
tiiziiklerin ve bu yonetmeligin gerektirdigi yiikiimliiliikler gergevesi igerisinde gorev yaparlar.
Miidiirlik temsilcisinin de bulunmasi zorunlu olan Miidiirliikler arasi koordinasyon ve
bilgilendirme kurul veya toplantilarina Miidiiriin gorevlendirdigi avukat, Miidiirliigii temsilen

katilir. Katilan avukatlar istisari goriisiinii bildirir ve gerekli diger katkilan saglarlar.

Biiro Personelinin Niteligi
MADDE 12 - Miidiirliigiin biiro personeli; Miidiirliigiin isleyisi igin ayniyat, kalem, tahakkuk,
evrak yazim ve takip, arsiv memurlugu gibi tiim idari islerini yiiriitmek tizere Miidiirliige tahsis

edilmis kadrolarda istihdam edilen veya Baskanlikga, Miidjirliikte ggreviengdirilen, avukatlar
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digindaki memur veya is¢i statiisiindeki belediye personelinden olusur. Gerektiginde hizmet

alim yolu ile istihdam edilen yardimci personel calistinlabilir.

Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 13 - Biiro personeli, miidiiriin gérev taksimi suretiyle, isbirligi i¢inde ve birbirleri ile

koordineli sekilde asagidaki gérevleri yaparlar:

a) Miidirliige fiziki veya EBYS (Elektronik Belge Yénetim Sistemi) tizerinden elektronik
olarak gelen tiim evrakin adli idari tasnifini yaparak ilgili defterlere kaydedilmesini takiben
avukatlara veya ilgili personele dagitimi yapilmak iizere Miidiir goriis ve imzasina sunmak;
Miidiir havalesinden sonra, geregi yapilmak iizere ilgili personele, imza karsihiginda teslimini
yapmak;

b) Miidiirliikk veya Miidiirliik avukatlari adina gelen adli veya idari tebligatlar: tebelliig etmek;
¢) Fiziki ve EBYS tlizerinden elektronik olarak giden evrakin dosya veya Miidiirliik niishasini
ayirdiktan sonra ilgili defterlere kayit suretiyle gidecegi yerlere teslim veya tevdiini yapmak;
mahkemelere gidecek dava, cevap dilekgeleri ile ibraz edilecek delil listeleri ve sair belgeleri
ilgili mahkemelerine, icra iflas dairelerine siiresinde teslim etmek veya ilgili mahkemesine, icra
iflas dairelerine gonderilmek iizere muhabere kalemine teslim etmek; dava ve icra iflas
takiplerinin sonuglanmas: igin gerekli harg, damga vergisi, kesif, bilirkisi, posta ticretleri gibi
Mudiirliik biitgesinden karsilanan yargilama giderlerini ilgili yerlere yatirmak, sarf belgelerini
temin ederek Miidiirliik giderlerine usuliince islemek;

d) Midiirliigiin tiim adli ve idari yazilarimin avukat ve miidiir imzasindan sonra ilgili yerlere
¢ikisini yapmak;

Miidiirlik biiro personelinin gérev ve yetkisinde olup belirtilen gorevi siiresinde ve geregi gibi
yerine getirmeyenler hakkinda 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 125. ve devami
maddelerine gore disiplin islemi yapilir. Gorevi ihmal veya kétiiye kullanma hakkindaki yasal
hitkiimler saklidur.

Tasimir Kayit Yetkilisi ve Tasinir Kontrol Yetkilisinin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 14 -

A-Tasmr Kayit Yetkililerinin Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Taginirlara iligkin tiim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine getirilmesinden Tasinir

Kayit Yetkilileri sorumludur.
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a)Harcama birimleri tarafindan edinilen tasimirlardan muayene ve kabulii yapilanlar, cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasimirlari sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve kabul islemi
hemen yapilamayan taginirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini 6nlemek.

b)Taginirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tagimir yonetim hesap cetvellerini Belediye konsolide gérevlisine géndermek.
¢)Tagimirlarin  yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karst
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

d)Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar harcama
yetkilisine bildirmek ve gerekli islemleri yapmak.

e)Ambar sayimint ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

PKullanimda bulunan dayanikli tasinirlan bulunduklar: yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

g)Midiirligiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapimasinda harcama yetkilisine yardime:
olmak.

h)Kayitlarim tuttugu taginirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
i)Taginirlarin elektronik ortamda takibi igin yapilacak programa her tiirlii veri girisi yaparak
buradaki verileri siirekli giincel halde tutmak.

J)Tasmir Mal Yonetmeligi'nce verilen diger gorevleri yapmak.

B- Tasmir Kontrol Yetkilisinin Gorev ve Sorumluluklan

a)Taginir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b)Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

Tasimuir Kayit Yetkilisi ve Tagimr Kontrol Yetkilisi, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve

Kontrol Kanunu ile Taginir Mal Yénetmeligi geregi gorev ve sorumluluklan yerine getirirler.

Arsivleme
MADDE 15 - Miidiirlitkkten giden hukuki gériis yazilar ile her tiirlii evrakin birer sureti ilgili
klasérde saklamir. Adli veya idari inceleme igin getirtilen belge veya dosya asillan ilgili

birimlerine zimmetle iade edilir. Sonuglanan dava ve icra dosyalari, i 111 v%kat ve mudiir
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onayiyla, defter kayitlar kapatilarak arsive kaldinhir. Bu islemlerin yapilmasindan avukat ve
ilgili biiro personeli sorumludur. Kayit ve arsivleme islemleri Bagkanhk Makam tarafindan
talimat verildigi tarihten itibaren Elektronik Belge Yonetim Sistemi kapsaminda

yuriitiilmektedir.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Dava Agilmasi, Icra - iflas Takibi Yapilmas:

MADDE 16 - Belediyeye vekaleten, gercek veya tiizel kisi tciincii gahislar aleyhinde dava
agilmas1 veya icra-iflas takibi yapilmasi gereken hallerde; konu hangi Miidiirliigiin gorev
alanina giriyor ise ilgili Miidiirliik tarafindan gerekgesi belirtilmek ve ilgili tiim bilgi ve belgeler
eklenmek sureti ile dava agilmasi veya icra-iflas takibi yapilmas: i¢in Belediye Bagkani onay:
alinarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine intikal ettirilir. llgili Miidiirliigiin dava agilmasina iliskin
onayinda talebin ve yapilacak hukuki islerin agik segik belirtilmesi zorunludur. Gelen onay
yazisi Uzerine miidiir tarafindan derhal bir avukat gorevlendirilir ve avukat, bilgi ve belgeleri
mesleki bilgi ve birikimi ¢ergevesinde degerlendirip, gerekirse diger meslektaslar ile istisare
ederek bagvurulacak yasal yolu en kisa siirede tespit edip yasal iglemi baglatir. Ancak Belediye
menfaatlerinin temini bakimindan avukat tarafindan gerekli goriilen hallerde bilgi verilmek
suretiyle dava konusunun genisletilmesi, tiiriiniin degistirilmesi ya da dava agilmamasi
konusunda talep eden birim yazili olarak uyarilir ve yapilacak isleme esas olacak Bagkanlik
onay1 alinarak gonderilmesi istenebilir,

Belediye aleyhine dava acildiginda veya icra takiplerinde; buna iliskin dava dilekgesi, 6deme
veya icra emrini alan tiim Miidiirliikler, savunmaya esas olacak tiim bilgi ve belgeler ile
delillerini liste ve dosya halinde detayl miidiirlik goriisiinii de igeren yaziya ekleyerek Hukuk
Isleri Miidiirliii® nce verilen siire icinde, Hukuk Isleri Miidiirliigii’ ne teslim edeceklerdir.
Teslim edilen evraklar Miidiir tarafindan hemen bir avukata havale edilerek Miidiirliigiin ilgili
dava defterine kaydedilerek dosyasi acilir ve dosya zimmetle ilgili avukata teslim edilir. Avukat
da en kisa siirede dosyay: inceleyerek degerlendirmesini yapip gerekli yasal islemi yapar.
Miidiir bir davada birden fazla Avukati gorevlendirmeye, yahut bir dosyay: takip eden
Avukattan alarak digerine vermeye yetkilidir. Dava dilekgesi, 6deme veya icra emri dogrudan
veya EBYS lizerinden Miidiirliige intikal ettifinde, Miidiirlikte yukaridaki sekilde dosya
olusturulup avukata teslim edildikten sonra ilgili tim Mudiirliklere dava dilekgesi, icra emri

veya ddeme emri ile varsa ara karari ya da yuriitmeyi durdurma karari gﬁnd@'ler k §vunmaya
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iligkin tiim bilgi ve belgeler yukaridaki usulde il gili Miidiirliiklerden temin edilerek yasal geregi
yapilir. Ilamlarin icra takibine konulmas: ve Belediye aleyhine agilmis bulunan dava ve icra
islerinin takibi,gerekli gériildiigiinde ilgili Mdiirliikler nezdinde yapilacak yazigmalar neticesi
toplanacak bilgi ve belgeler 15181inda, Bagkanlik Makamindan ayrica onay alinmaksizin Hukuk
Isleri Miidiirliigiince yiiriitiiliir. Bu yonetmeligin yiiriirltige girdigi tarih itibar ile; karar
tarihinden itibaren bes yil gegen ilamlardan dogan maktu vekalet iicretleri, o mahkemeye ait
durugmali isler i¢in 6ngoriillen maktu vekalet ticreti tutarin gecmeyen yargilama giderleri ve
yine bu miktar1 gegmeyen nisbi vekalet ticretleri sadece yazl ile talep edilir. Tahsil edilememe

ve benzeri durumlarda icra takibi yapilmasi Hukuk Isleri Midiirligii’niin takdirindedir.

Belediyenin ilgili daireleri ve miiesseseleri ¢zellikle aleyhe agilmis ve belediye tarafindan
agilacak davalar ve icra takipleri ile ilgili ve ayrica Hukuk Isleri midiirliigi’ niin gorevlerinin
yuriitiilmesi ve koordinasyonunun saglanmas: igin bu miidiirliik¢e kendilerinden istenen bilgi
ve belgeye dayanan delilleri ve aym1 zamanda dairenin goriigtinii yazili olmak kayd: ile istenen
zamanda yollamak zorundadir. Dava ve takiplere iliskin her tiirli bilgi ve belge yargi
organlarina sunulmasi gerektiginden; E.B.Y.Sistemi ortamda kayith olsa dahi Hukuk Isleri
Midiirliigii’niin talebi durumunda, talep edilen miidirlikge talep edildigi sekilde (kagt, dosya,

cd vb.) istenilen sayida ve siiresi iginde Hukuk Isleri Miidiirlagii’ne génderilmesi zorunludur,

Kararlarin Uygulanmasi

MADDE 17 - Belediyenin taraf oldugu dava veya icra takipleri hakkinda verilmis ara karari ve
nihai kararlara karsi, dosya avukati tarafindan itiraz, istinaf, temyiz, kararin diizeltilmesi,
yargilamanin iadesi gibi yasal yollara bagvurulmakla birlikte, bu kararlar geregince bir idari
islem tesisi gerektigi hallerde ilgili Miidiirlik de gecikmeksizin islem tesis eder. Biitiin
Mahkeme kararlari ve icra takipleri (diger davalarla baglantil sikayet, itirazin iptali, gibi
davalar dahil) sonucu, tazminat, alacak, yargilama gideri gibi 6demelere iliskin tahakkuk,
odeme emri diizenlenmesi ve diger islemler Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan tespit edilen
ilgili miidirliikler ve harcama yetkilileri tarafindan o miidirliigiin biitcesinden yerine getirilir.
Meclis ve enciimen kararlarindan kaynaklanan islemler teklif veya 6nerge gorev alanima giren

mudirliik¢e yiiriitiiliir.
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Davanin Sulh ile Tasfiyesi, Kabul ve Davadan, icra-iflas Takibinden, Kanun Yollarmna
basvurudan Feragat

MADDE 18 - Belediyenin taraf oldugu davaya devam edilmesinde veya kanun yollarina
bagvurulmasinda hukuki yarar bulunmamas: veya baglangigta bulunan hukuki yararin ortadan
kalkmas1 durumlarinda, davamin agilmamas, davaya devam edilmemesi veya kanun yollarina
bagvurulmamasi gerektiginde; Hukuk Isleri Mudiirliigii tarafindan takibinde veya yasal yollara
bagvurulmasinda yarar bulunmadigim veya kalmadigini ortaya koyan, gerektiginde ilgili
Mudiirliiglin maddi, teknik goriisleri ile buna dair hukuki gerekgeyi igerecek sekilde Baskanhk
Makamindan onay alinmasi zorunludur. Avukat tarafindan ologaniistii kanun yoluna
bagvurulmasinda fayda miilahaza edilmiyor ise avukat mesleki takdir hakkina sahiptir. Vergi,
resim ve harglar disinda kalan ve dava konusu olan Belediye uyusmazliklarinin sulh ile
tasfiyesi, kabul ve feragati igin 5393 sayili Yasa ve 5018 sayili Yasaya gore hareket edilir.
Konusu miinhasiran para alacag: olan dava veya icra takiplerine iliskin olarak; takibe konulan
asil alacak tutar1 veya tahsilat sonras: bakiye alacak tutar1 3014,77TL’ yi asmayan (bu miktar
her y1l V.UK. uyarinca belirlenen Yeniden Degerleme Oraminda arttirilir. 2022 y1li Yeniden
Degerlendirme Orami hesaplamaya dahil edilmigtir) para alacagmna iliskin olup agilis
tarihinden itibaren bes yil gegmis dava veya icra takiplerine ve baska dosyalardan dolay1
hakkinda aciz belgesi alinan borglular hakkindaki icra takiplerine devam edilmez.
Yonetmeligin yiiriirliik tarihi itibar ile Takip tarihinden itibaren bes y1l gegip halen T.C kimlik
numarasina veya adresine ulasilamayan, iflas eden, konkordato ilan eden, haczi kabil tasinr,
taginmaz ve tasit gibi mal varlig1 tespit edilemeyen ticareti terk eden, tasfiye halinde olan, tiizel
kisiligi sona eren, vb. sebeplerle tahsilat yapilamayan borglular hakkindaki icra takiplerinden
asil alacak miktar: her yil biitce Kanununda 5018 sayitlh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu’nun 79. maddesinin (a) bendi i¢in tespit edilen tutar1 agmayan takiplere devam edilmez.
Stire kogulunun olugmamasi halinde ayrica Bagkanlik Makami onay1 gerekir. Avukatlar
tarafindan gerekli goriilen hallerde bu alacaklar yazi ile talep olunabilir. Borglu ve ilgilisi,
nizastyla ve kendiliginden bu borcu Belediye hesabina veya tahsilat veznelerine yatirabilir. Aciz
vesikasina baglanan takiplerde, borglularin mal iktisap edip etmedikleri zaman zaman
arastirlmak ve icabinda Icra iflas Kanununun 143.maddesi mucibince muamele yapilmak

lizere, bu vesikalar, takibin yapilmasim istemis olan birime tevdi olunur.
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Hukuksal Gériis Bildirilmesi

MADDE 19 - Baskanlik Makaminca bizzat veya Bagkanlik Makaminin oluru iizerine ilgili
birimce hukuki miitalaa talep edilebilir. Miitalaa taleplerinde hukuki problemin iliskin oldugu
hadise ve hukuki problem agik ve anlagilir bir sekilde izah edilir; soruna iligkin biitiin evrak
mutalaa talep yazisina eklenir ve gorlis isteyen daire kendi goriisiinii de aciklar.Bir kamu
gorevlisinin gorevi geregi bilmesi gerekli olan veya mevzuatin agik oldugu bir hususta miitalaa
talebinde bulunulamaz. Miidiirliikler, kendi gorev ve yetki alanlar ile ilgili yasal mevzuatin
yorumunda veya maddi olaylar ile idari islemlere uygulanmasi gereken yasal mevzuat
konusunda tereddiit dogdugu takdirde; hukuki yorum gerektiren olay, bilgi veya belgeler ile
hukuki ¢6ziim talep edilen hususu somut ve agik olarak belirtip; buna iliskin miidiirliik
goriisiinii ve belgeleri de ekleyerek hukuki gorts talep ederler. Miitalaa konusunda tamamlayici
evraka ve bir agiklamaya ihtiyag duyulmasi halinde; miitalaa talebinde bulunan idari birim
gorevlileri bu evrak ve agiklamay: gecikmeksizin Hukuk Isleri Miidiirligii’ ne intikal ettirmekle
miikelleftirler. Islem ekonomisi agisindan miidiir veya gorevli Avukat, ilgili idari birimle
dogrudan sifahi temasa gecerek gerekli bilgi ve belgeleri talep edebilir. Hukuk Isleri
Miidiirligi® nce talep olunan biitiin hususlar geciktirilmeksizin yerine getirilir. Acele
durumlarda, sézlii g0riis talebinde bulunulabilir.

Hukuki goriis talebi, Miidiir tarafindan bir avukata havale edilir. Avukat, talep gerekgesi ile
belge ve delillerin maddi ve yasal mevzuat gercevesinde hukuki degerlendirmesini yaparak,
gerekirse diger avukatlarla veya konunun uzmanlariyla istisare ederek gortligiinii rapor halinde
Mudiirliige sunar. Bu rapor iist yazi ile ilgili Miidiirliige bildirilir.

Takip edilmekte olan dava veya icra dosyalar ile ilgili olsun veya olmasin ligiincii sahislara
hukuki yardimda veya goriis bildiriminde bulunulmaz.

Hukuki goriis yazilarimn yasal baglayiciligi bulunmayip yol gosterici mahiyettedir. Ilgililer
belirtilen hukuksal goriisleri degerlendirerek geregini ifa ederler. Miitalaa talebinde bulunan
ilgili birim tarafindan benzer konularda daha Onceden miitalaa alinmis olmasi halinde ayni

konuda miitalaa istenilemez. Mudirlikge bu talep geri ¢evrilir.

Miidiirliikler Arasi Koordinasyon

MADDE 20 - Belediyenin stratejik plan, yatinm ve calisma programlarindaki hedeflere
zamaninda ulasilabilmesi, hizmette verimlilik ve ¢alisma bariginin saglanabilmesi i¢in
miidiirliikler arasi koordinasyon ve yardimlasma esastir. Miidiirliikler birbirlerine karsi,

hukuken esit statiide olup birbirlerine yazismalarindaki hususlan “arz eder”’ler, Miidiirliik,

belediyenin diger miidiirlikleri ile dogrudan yazisma yapar. , Yazismalhr




seviyelerde yapilmaz. Diger birimlerin Hukuk igleri miidiirliigii ile baglantili olarak dava vb.

hukuki konularda yiiriitecekleri is ve islemlerde bu yonetmelik hiikiimleri uygulanr.

Dis Yazismalar

MADDE 21 - Belediye disindaki kamu ve 6zel kurum ve kuruluslar, gergek ve tiizel kisiler ile
yapilacak her hiirlii idari yazigma ilgili avukat ve miidiiriin parafi, bagkan veya yetkili
yardimcisimn imzast ile yapilir, Islem ekonomisi agisindan belediye disinda bulunan gercek ya
da tiizel kisi ve kuruluslarla vekaletname kapsaminda miidiir veya avukatlar dogrudan

yazisabilir, alacak talep edebilir, istisarelerde bulunarak bilgi ve belge talep edilebilir.

Denetim

MADDE 22 - Miidiirliigiin 5393 sayih Belediye Kanunu’nda belirtilen denetim usulleri disinda
ayrica idari is ve iglemlerin hukuka ve usule uygunlugu yoniinden her zaman miidiiriin
denetimine tabidir. Bu kapsamda miidiir gerekli gordiigiinde ilgili avukat ile biiro
personelinden, sonuglandirdiklari igler ile istirak edilen durusma, kesif veya katildiklari
komisyon veya kurul ¢alismalar1 hakkinda rapor halinde bilgi isteyebilir. Miidiir her tiirlii dosya
ve evraki her zaman inceleyebilir. Belediyenin denetleme organi tarafindan yapilacak inceleme
ve denetim yalnizca kalem biirosunun islemleri, defter ve kayitlari ile bunlara iliskin idari ve
mali sonuglar1 kapsar. Midiirliigiin ve Avukatlarin yargisal gorev ve takdir alanlarina giren
konu ve islemler denetleme organinin inceleme ve denetleme konusuna alinamaz. Avukatlarin
yargisal faaliyet kapsaminda yaptiklar avukatlik hizmeti 1136 sayill Avukathik Kanunu’nun

ilgili hiikiimleri kapsaminda denetlenir.

Avukatlarin Disaridan is Takip Etmesi
MADDE 23 - Avukatlarin belediye diginda avukatlik veya misavirlik yapmalari, 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu’na aykir1 olarak kazang getirici is yapmalari veya bu tiir faaliyette

bulunanlara ortak olmalar1 yasaktir.

Avukathk Ucretinin Dagitim

MADDE 24 - Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle hiikme baglanarak
kars1 taraftan tahsil edilen vekalet iicretlerinin tamami; 5393 Sayil1 Belediye Yasasinin 82.
maddesi hitkmiine gore Hukuk isleri Miidiirlig’ nde fiilen gorev yapan avukatlara
(sozlesmeliler dahil) dagitilir. Avukatlarin takip ettikleri dava ve icra takiplerinde, adli ve idari

yargl mercilerince idare veya avukat lehine takdir olunan vekﬁlﬁ)ii etiri, nakden veya
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hesaben tahsilini miiteakip Mali Hizmetler Midiirligii'nce emanet hesabinda toplanur.

Miidiirliigiin talebi iizerine, miidiir ve avukatlar arasinda bordro tanzimi suretiyle dagitilir.

Tlisik Kesme

MADDE 25 - Bu y6netmelikte ad: gegen tiim personel, emeklilik, istifa, nakil, gérevden
uzaklagtirma gibi nedenlerle Miidiirliikten ayrilmadan evvel kendisine teslim edilen evrak,
dosya, emanet, avans veya harcirah paralan ile biitiin ayni ve demirbas esyay; yerine goreve
baslayan veya miidiir tarafindan belirlenen kisiye tutanakla teslim etmeden ve eksik varsa buna

iligkin tutanak tanzimle eksiklerin bedelini belediye veznesine yatirmadan ilisigi kesilmez.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 26- Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili umumi hiikiimler

cergevesinde hareket edilir.

Yiiriirliik
MADDE 27 - Bu Yénetmelik, 5393 sayili Kanunun 18. Maddesi “m” bendi geregi
Bomova Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi Internet Sitesi

(Www.bornova.bel.tr) iizerinden yayimlanarak yiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 28 - Bu y6netmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.

// :
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EK - 1 Organizasyon Semasi

HUKUK ISLERI MUDURLUGU
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BESINCIi BOLUM

YONETMELIKTE YAPILAN DEGISIKLIKLER VE YURURLUGE GIRIS TARIHI

Yiiriirliige Giris
Tarihi

Yiiriirligii Girdigi

Meclis Karar No

Yapilan Degisiklik

Hukuki Dayanak Madde 3 “Bu yonetmelik
03.07.2005 tarihli 5393 sayih Belediye Kanunu’nun
15/b maddesine dayanilarak hazirlanmistir.” seklinde

degistirilmistir.

Miidiirliigiin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.
1-Miidiirlik tarafindan hazirlanacak basvuru formlari
ve ilgili kisilerden talep edilecek dilekgeleri, Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin
yapilabilmesi  i¢in  Kisisel Verileri Koruma
Komitesi’nin onayina sunmak.

2-Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan
kigisel verilere iligkin periyodik tarama ve imha
¢aligmalarint yiiriitmek.

3-I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve

calismalar takip etmek ve uygulamak.

Miidiiriin gérevlerine bu maddeler eklenmistir.

1-Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda
yapilmasi1 planlanan gérevlerin zamaninda yerine
getirilmesini denetler.

2- I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan

gorevlerin zamaninda yerine getirilmesini denetler.
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