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Izmir Bornova Belediyesi
Plan ve Proje Miidiirliigii
Cahsma Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE- 1

Bu y6netmeligin amac; Bornova Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve

sorumluluklarim diizenlemektir.
Kapsam
MADDE- 2

Bu yénetmelik Bornova Belediyesi Plan ve Proje Miidiirltigii ¢alisanlarinin tegkilat, goérev ve

¢alisma esaslarin kapsar.
Hukuki Dayanak:
MADDE- 3

Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayils Belediye Kanunu’nun 15/ maddesine
dayanilarak hazirlanmstir,

Tanimlar

MADDE- 4
Bu y6netmeligin uygulanmasinda;

Belediye: Bornova Belediyesini,

Bagkan / Belediye Baskani: Bornova Belediye Bagkanin,
Miidiirliik: Plan ve Proje Miidiirliigiinii,

Miidiir: Plan ve Proje Miidiiriini,

Personel: Miidiirliige bagl ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Kurulus, Goreyv, Calisma Usul ve Esaslar, Teskilatlanma

Kurulug

MADDE- 5

Bornova Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ile
ilge belediyelerinin yetki alaninin genislemesi ve Imar Miidiirliigii altinda hizmet veren
Planlama Servis Sefliginin s yogunlugunun artmas: nedeniyle Miidiirliik diizeyinde
yapilandinlmis olup, Bornova Belediye Meclisi’nin 02.05.2006 tarih 225 sayilr karar ile
kurulmustur,

Miidiirliik, Plan ve Proje Miidiirii ve kadro sayilari ile derece-kademeleri norm kadro ilke ve
standartlar1 gercevesinde belirlenen kadrolara Belediye Bagkani tarafindan atanan veya

gorevlendirilen sehir plancilan, tekniker/teknisyen ile idari personelden olusur,

1- Plan ve Proje Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar: ie ¢alisma usul ve
esaslari

Imar Kanunu ve ilgili yonetmelikler gergevesinde yiiriitiilecek olan ¢alismalarin yapilmasing
igerir.

MADDE- 6

a) Sehir Planlama ¢alismalari Imar Kanunu ve konusuna gére Madde 3’te yer alan kanun
ve yonetmelikler ile Bornova imar planlarinda yer alan tiim plan notlari ve planlama
ilkelerine bagli kalinarak icra edilir.

b) Vatandaslarin imar plam degisikligi talepleri, imar Kanunu ve ilgili yénetmelikler
kapsaminda degerlendirilir, mevcut planin aksayan yénleri var ise tespit edilir, meveut
ve Oneri planlarin iglev, uygulanabilirlik, zayiat hesaplan, ingaat alanlar, donati
biiytikliikleri, miilkiyet durumlari v.b. hususlarda kargilastirmas; yapilir, agiklama
raporu hazirlanir, gerekli hallerde ilgili Kamu Kurumlarinmn ve sahislarin gériisleri
alinarak incelemeye gidilir, taleplerin Meclise sunulmast ile ilgili islemler
gergeklestirilir,

¢) Kamu Kurumlarinin plan degisikligi talepleri incelenir, gerekli bilgi ve dokiiman
temin edilir ve ¢oziim tretilir, agiklama raporu yazilir, gerektiginde plan degisikligi
etiidii hazirlanir ve Meclise sunulur.

d) Kamu Kurumlarinin, vatandaslarin ve Belediye icerisindeki diger birimlerin plan
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g)

h)

1)

k)

)

degisikligine yonelik talepleri igin dosya olusturulur, bu dosyada konuya iliskin her
tiirlii dilekge, plan 6rnegi, tapu sureti, vekaletname v.b. evraklarin bulunmas; saglanir
ve Meclise sunulur,

Meclisten Imar Komisyonuna havale edilen dosyalar takip edilir ve gerekli her tiir
inceleme ve yazigma yapilir, konuyla ilgili imar Komisyonu iiyeleri bilgilendirilir ve
plan hesaplar1 kontrol edilir. imar Komisyonu tarafindan hakkinda olumlu ya da
olumsuz olarak karara varilan dosyalar tekrar Meclise sunularak dosyalar hakkinda
Meclis Karar alinmas: saglanir.

Ik defa Meclise girecek konularla Imar Komisyonunca karara baglanan konular ayri
ayr listelenerek Meclis gindemi olusturulur. Giindemdeki konularin plan Grnekleri,
Komisyon Kararlari ve plan degisikligi agiklama raporlari ¢ogaltilarak ilgili evraklarin
Yaz Isleri Miidiirliigiine ve imar Komisyonu iiyelerine dagitimi yapilir.

Kamu Kurumlarindan, vatandaslardan, Belediye igerisindeki diger birimlerden gelen
planlama, imar plan degisikligi, mahkeme kararlari ile ilgili dilek¢e ve yazilar (
yazida ek olarak evrak, bilgi, belge ve paftalar talep ediliyorsa paftalar da
hazirlanarak) cevaplandirilir.

Imar Kanunu ve ilgili tiim kanun ve yonetmeliklerdeki degisikliklerin ve genelgelerin
takibi yapilir.

Vatandaglarin = sifahi taleplerine cevap verilir, gerekli bilgilendirmeler yapilir,
gerektiginde kurumlardan bilgi ve belgeler talep edilir ve talep sahiplerine konuyla
ilgili bilgilendirme yapilir.

Bornova’nin 1/1000 Olcekli imar plani onama sinin disinda kalan alanlara ait onayl
st Slgekli planlara gore imar durumlar hazirlanir, yazismalar yapilir ve arsivlenir.
Izmir 1 No.lu Kiiltir Varliklarin Koruma Bolge Kurulu ve Cevre ve Sehircilik I
Miidiirliigii Izmir Tabiat Varliklarimi Koruma Sube Miidiirliigii'nce karara baglanip
Belediyemize iletilen kararlar uyarinca uygulama yapilir, bu kararlar arsivlenir.
Konusuna gére Belediyemizin ilgili Miidiirliik yetkilileri ile birlikte UKOME

toplantilarina katilim saglanir, bu karar tutanaklari arsivlenir.

m) Ulagim etiidii ve ulasimla ilgili ¢alismalar yapilir, kurumlarla toplantilara katilim

n)

saglanir,
Imar planlarindaki degisikliklerin imar plam paftalari iizerine islenmesi ile birlikte

imar planlarinin giincel olmas: saglanir,
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0)

Orijinal tiim imar plam ve plan notlan arsivlenir.

P) 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planina esas Jeolojik ve Jeoteknik Ftiit Raporu Alimi
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t)

ile ilgili calismalarin yapilmasi saglanir.

Cografi bilgi sistemine gegiste planlama ¢alismalarina katilim saglanir ve tiim plan
¢alismalarinin bilgisayar ortamina aktariminin  saglanmas; ile ilgili ¢alismalar
Miidiirliikteki is ve islemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almig
oldugu kararlarin uygulanmasin saglamak.

Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlan ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin yapilabilmesi
igin Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin onayina sunmak.

Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kisisel verilere iliskin periyodik
tarama ve imha ¢alismalarin yiiriitmek.

I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve cahismalar takip etmek ve

uygulamak.

2- Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

MADDE- 7

a)

b)
<)
d)

€
f)

2
h)

i)

Plan ve Proje Miidiirii Belediye Bagkani ve Bagkan yardimcisina bagl olarak grev
yapar.

Yapilan tiim galismalarin kontrol ve onayini gercgeklestirir.

Mudiirliigiin diger Miidiirliiklerle etkilesim ve koordinasyonunu saglar.

Calisma konularinda Baskan ve /veya Bagkan Yardimcisi’na gerekli bilgi ve belgeleri
sunar.

Belediye Meclis toplantilarina katilir.

Belediye Imar Komisyonu toplantilarina katilarak raportsrliik yapar.

Belediye Teknik Komisyonu toplantilarina katilarak raportsrliik yapar.

UKOME toplantilarinda Belediye Baskanligi’ni temsil eder.

Kurum iginde ve diger kurumlarla etkilesim iginde olunan konularda toplantilara
katilmak, toplantinin konusuna gore gerekli bilgi ve belgeleri hazir hale getirmekle
gorevlidir.

Mevcut imar planinin aksadigr durumlarda ¢0zlim Onerileri gelistirir,
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k) Uygulama Imar Plan; Onerilerini inceler ve Meclis’e havalesini saglar,

)

Nazim imar plam dogrultusunda ve yetkis; kapsaminda uygulama imar plan1 yapimi
ve plan notu ve lejant: hazirlamakla birlikte ytriirliikteki plan notu ve lejantlarda dil

birligini saglamakla sorumludur.

m) Meclis giindemlerinin olusturulmas: iglemlerini yiiriitiir.

n)

0)

p)

q)

Miidiirliige ait tiim yazismalarin havalesini ve kontroliinii yapar.

Bagkan ve Bagkan Yardimcisi’na, yapilan calismalar hakkinda bilgi ve belge
aktarimim saglar,

Plan ve Proje Midiirliigii’niin harcama yetkilisi olarak birim faaliyetleri ve birim
thtiyaglan icin birim biitgesini harcama yetkisini kullanir.

Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda yapilmas: planlanan gorevlerin
zamaninda yerine getirilmesinj denetler.

I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.

3-Tasimir Kayit Yetkililerinin Yetki, Gorev ve Sorumluluklan

MADDE-8 Tasinirlara iliskin tim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine

getirilmesinden Taginir Kayit Yetkilileri sorumludur.

a)

b)

d)

Harcama birimleri tarafindan edinilen tasinirlardan Mmuayene ve kabulii yapilanlari,
cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan
tiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlar; sorumlulugunda ambarlarda
muhafaza etmek. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontro]
ederek teslim almak, bunlann kesin kabulii yapilmadan kullamma verilmesinj

Onlemek.

Tasmirlarin tiketilmek suretiyle ¢ikis islemlerini kayitlarim tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini Belediye

konsolide gérevlisine gondermek.

Tagiirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi

korunmas: i¢in gerekli tedbirler almak ve alinmasin saglamak.

Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalan

harcama yetkilisine bildirmek ve gerekli iglemleri yapmak.
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€) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari

stok seviyesinin altina diisen taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek.

f) Kullanimda bulunan dayanikli tasiirlann  bulunduklar yerde kontrol etmek,

sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

g) Midiirliigiin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasinda harcama yetkilisine
yardimei olmak.

h) Kayitlarimi tuttugu tagiurlanin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

i) Tagmurlann elektronik ortamda takibj i¢in yapilacak programa her tiirlii veri girisi
yaparak buradaki verileri siirekli glincel halde tutmak.

j) Tasinir Mal Yonetmeligi’nce verilen diger gérevleri yapmak

4-Tasimr Kontrol Yetkilisinin Gérev ve Sorumluluklan
MADDE -9
a) Tasinir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve
mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
b) Harcama Birimi Tagimr Mal Yénetim Hesaby Cetvelini imzalayarak harcama

yetkilisine sunmak.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
YURURLUK
MADDE 10
Bu Yénetmelik, 5393 sayil Kanunun 18. Maddesi “m” bend; geregi Bornova Belediye
Meclisinde kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi Internet Sitesi (www.bornova.bel.tr)

lizerinden yayimlanarak yiiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 11

Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Baskam yiiriitiir,



BESINCI BOLUM

YONETMELIKTE YAPILAN DEGISIKLIKLER VE YORURLUGE GIRIS TARIHI

Yiiriirliige Giris
Tarihi

Yiiriirligii Girdigi

Meclis Karar No

N

Yapilan Degisiklik

Hukuki Dayanak Madde 3 “Buy yonetmelik
03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
15/b maddesine dayanilarak hazirlanmstir.” seklinde

degistirilmistir.

Miidiirliigiin girevlerine bu maddeler
eklenmistir.

1-Mudiirliik tarafindan hazirlanacak basvuru formlar
ve 1lgili kisilerden talep edilecek dilekgeleri, Kisisel
Verilerin Korunmas: Kanunu uyarinca 6n kontroliin
yapilabilmesi i¢in  Kisisel  Verileri Koruma
Komitesi’nin onayina sunmak.

2-Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan
kisisel verilere iliskin periyodik tarama ve imha
¢alismalarini yiiriitmek.

3-I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiriitiilen eylem ve

calismalari takip etmek ve uygulamak.

Miidiiriin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.
1-Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda
yapilmasi planlanan gérevlerin zamaninda yerine
getirilmesini denetler.

2- I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmas
planlanan gérevlerin zamaninda yerine getirilmesini
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denetler.

¥ vy




