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Izmir Bornova Belediyesi
Veteriner Isleri Miidiirliigii

Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1
Bu Yénetmeligin amaci; Bornova Belediye Bagkanlig1, Veteriner Isleri Miidiirliigii'niin gorev, yetki

ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek ve uygulanmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2

Bu y6netmelik Bornova Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii'niin 5393 sayili Belediyeler
Kanunu,5199 Sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ¢ergevesinde ¢aligma usul ve esaslari ile

gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar,

Hukuki Dayanak
MADDE 3

Bu yo6netmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak

hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 Bu yénetmelikte gegen;

Belediye Baskanhgi: Bornova Belediyesi Bagkanligi'ni
Bagkan / Belediye Baskani: Bornova Belediye Baskani'm
Bagkan Yardimcisi: Bornova Belediye Bagkan Yardimcisi'ni
Miidiirliik: Veteriner Isleri Miidiirliigii'nii

Miidiir: Veteriner Isleri Midiirii'nii

Personel: Veteriner Isleri Miidiirliigline bagli ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Miidiirliigiin idari Yapisy, Unvan ve Nitelikler

Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin Idari Yapisi
MADDE 5
1. Idari Isler Birimi
-Evrak Kayit ve Arsivleme
-Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri
2. Pinarbasi Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi
3. Biiyiikpark Kedi Klinigi

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari, Teskilatlanma

Kurulus
MADDE 6

Veteriner Isleri Midiirligi 1984 yilinda kurulmustur,

Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri

Veteriner Isleri Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslar
MADDE 7

1. Belediyemiz 5199 sayih Hayvanlar1 Koruma Kanunu geregi sokak hayvanlarina hizmet
vermekte olup, sokaklardan topladig1 hayvanlar kisirlastirip, asilayip, isaretleyip, rehabilite
ettikten sonar tekrar alindig yere geri birakmaktadir.

2. 03/06/201 1tarihli ve 639 sayill kanun hiikmiinde kararname ile Belediyelerin sahipli
hayvanlara bakmasi yasaklanmistir. Bagibos gezenat, koyun, ke¢i vb .hayvanlarmn toplatilarak
el konulma yetkisi 26/05/2010 tarih ve 2010/ 18 nolu Il Hayvanlar: Koruma Kurulu kararinca
Bomova Cift¢i Koruma Bagkanligina verilmistir.

3. Bagibos sokak hayvanlan (kedi-kdpek) ig¢in rehabilite merkezi agmak, hayvanlarin
sagliklarmikorumak ve iiremelerini kontrol altma almak maksadiyla kisirlastirmak, asilamak,
sahiplendirmeveyaisaretlendirerekalmdlgi ortamabirakmak.

4. Belediye sinirlar1 iginde bulunan tiim sahipsiz hayvanlarin veteriner tip, insanlarin

¢

S. Sahipsiz hayvanlarin tedavi, ag1 ve ameliyatlarin ﬁyak yapar. \
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halksagligi hizmetlerinden yararlanmasin saglar.



6. Giigten diigmiis, sakat, yaralanmigve sokakta yasamim siirdiremeyecek durumdaki hayvanlarin
gegici hayvan bakimevinde rehabilite edilene kadar bakimini saglar.

7. Bu hayvanlarin Yerel Hayvan Koruma Gérevlileri ve hayvan sever géniilliilerle is birligi
yaparak sahiplendirilmesini saglamaya galisir, yasamim sokakta siirdiirebilecekler alindiklar:
adrese birakilir, sokakta yasama sansi bulunmayanlar Bakimevinde barmndirilir.

8. Hayvan Haklar fhlallerinin denetlendigi ve Kaymakamlikbiinyesindekurulan komisyon da
gorev alir ve denetlemeler yapar.

9. Isirma olaylarinda 1sirma yapan hayvani, hayvan sahipli ise sahibinde, sahipsiz hayvan ise
Miidiirliige ait miisahede kafeslerinde 10 gln siireyle miisahedeye alir. Konu ile ilgili gerekli
yazigmalar: yapar.

10. Isirma / tirmalama yapmis hayvanlarin yasal gozetim siireleri bitmeden olmeleri halinde,
kuduz yéniinden degerlendirilmesi i¢in Bornova Veteriner Kontrol Aragtirma Enstitiisiine
gonderilerek takibinin yapilmasim saglar.

11. Midiirliige ulasan hayvanlarla ilgili sikayetleri degerlendirir, sikayete konu olan ya da
hayvani yerinde inceler, yetkileri dogrultusunda sonuglandirir.

12. Kurban kesim ve satis yeri olusturulmasini ve Kurban Bayramlarinda vatandaslarin
hijyenik kogullarda bu hizmetlerden yararlanmasini saglar.

13. Zoonotik hastaliklara miicadele eder ve gerekli 6nlemleri alir. Hayvanlardan insanlara
gegebilen hastaliklardan (zoonoz hastaliklar) kuduz hastalig: ve kist hidatik hastaligina kars:
korunma amagl sokak hayvanlarina ilag ve as1 uygulama ¢aligmalarinin yapilmasin saglar.
14. Veteriner Isleri Miidiirliigii kullanimmna ait mevcut tesislerinde Baskanlik Olur'u ile
bakim-onarim islerinin yapilmasini saglar.

15. Midirliigii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir ve gerekli durumlarda toplanti ve
sunum gibi etkinlikleri diizenler, egitim, seminer, kurs vb. diizenler; afis, brosiir, kitapcik vb.
dokilimanlar bastirir ve dagitimini saglar.Yonetmeligi ¢ercevesinde ¢alisir, Belediye'nin
Stratejik Plan ve Performansinin hazirlanarak biitgenin olusturulmasi,hazirlanan planlara
uygun faaliyetlerin yapilmasy,ihaleler diizenleyerek Miidiirliik gereksinimlerinin satinalinmasini
saglar.

16. Isirma/tirmalama olaylarina ait tiim bilgilerin takibi i¢in Bornova Iige Tarim ve Orman
Miidiirliigii, izmir Halk Saghg Miidiirliigii Bulasici Hastaliklar Kontrol Programlar:
SubeMiidiirliigii ile koordineli calismaktadir.

17. Salgmn hastalik durumlarinda ilgili resmi kurumlarla isbirligi yapar, karantina, astlama,
ilaglama ve dezenfeksiyon islemlerine destek verir, diger karantina gereklerir@yﬁlf%etirir.
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18. Midiirliikteki is ve iglemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almis oldugu
kararlarin uygulanmasin saglamak.

19. Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlan ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin yapilabilmesi igin
Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin onayina sunmak.

20. Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kisisel verilere iliskin periyodik tarama
ve imha ¢aligmalarin yiiriitmek.

21. i¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve galismalar takip etmek ve uygulamak.

Personelin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

Veteriner Isleri Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE-8

1. Veteriner Isleri Miidiirliigiinii temsil eder. Miidiirliigiin idari amiri, harcama yetkilisi ve
Mudiirliik personelinin 1. sicil ve disiplin amiridir. Tiim faaliyetlerin yasa ve yOnetmeliklere,
Bagkanligin talimatlarina uygun ve zamaninda yapilmasini saglar.

2. Miidiirliige gelen evraklarin ilgili personele havalesini yapmak. Miidiirliigii'ne intikal eden
evraklarin ve gérevlerin bagl birimlerarasinda dagilimini ve denetimini saglar.

3. Veteriner Isleri Midirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,
birimpersoneli ile iist idare arasinda ki koordinasyonu saglamak, Miidiirliik hizmetlerin;
yuriitiirken diger kamu kurumlari ile koordinasyonu ve isbirligini saglar.

4. Midiirliigiin, dengeli, gergekei ve uygulanabilir birsekilde biitgesini ve birim faaliyet
raporlarimi  hazirlayarak Bagkanlhiga sunar, stratejik plan dogrultusunda performans
programinin diizenlenip uygulanmasini saglar. Belediye'nin Stratejik Plan ve Performans
Programindaki ilgili hedefleri gercgeklestirir.

5. Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

6. Idari olarak ¢alisan personelin gorev ve sorumluluklarinin takibini yapmak ve
organizasyonusaglamak, biriminde yapilacak isleri planlar ve plan dogrultusunda verimliligi
arttiric: galigmalar yapar.

7. Belediyenin genel isleyisi gergevesinde birimi ile ilgili proje ve hizmet ¢alismalarini saglar.
8. Belirlenen stratejik hedefler ve yasalar dogrultusunda kentte yeralan sokak hayvanlar
popiilasyonunun kontrolii amaciyla, 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ve Uygulama
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Yonetmeligi cercevesinde caligir.




9. Yasa ve Yonetmeliklere uygun olarak kentin sokak hayvani popiilasyonunun kontrolsiiz
artigmi engellemek amaci ile kisirlagtirma faaliyetlerinin yiiriitiilmesini saglar, Hasta ve
travma gegirmis sokak hayvanlarmin tedavilerinin yapilmasin saglar.

10. Vatandaslarimizin sikayetleri {izerine sahipsiz sokak hayvanlarimin  Miidiirliik
kapasitesine uygun bir Performans ile sokaktan alinmasi, kisirlagtirma, isaretleme ve
asilamalarinin yapilarak, rehabilite ettikten sonra tekrar alindig1 yere geri birakilmasini saglar.
11. Ilge genelinde bulunan kiipeli sokak képeklerinin as1 kontrollerini yilda en az bir kez
gergeklestirilmesini saglar.

12. Poliklinik ve barinaklarin genel durumlari ve sartlarini kontrol eder.

13. Barinaklarda bulunan sokak hayvanlarinin 5199 sayili kanun kapsaminda sahiplendirilme
calismalari yapilmasim saglar.

14. Hayvanlardan insanlara gecebilen hastaliklardan (zoonoz hastaliklar) kuduz hastalig) ve
kisthidatik hastaligina kars1 korunma amagh sokak hayvanlarina ilag ve ag uygulama
¢alismalarinin yapilmasini saglar.

15. Ortak hayvan kayit sistemine ilgelerinde bulunan sokak hayvanlarinin (kedi ve kopek)
kaydinin aktarimim saglar.

16. ilgemizdeki ilkégretim &grencilerine verilecek egitici ve &gretici faaliyetleri organize
edip diizenler.

17. Midiirliigiin ihtiyaci olan her tiirlii malzemenin (mal,yem,ila¢) 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrolii Kanunu kapsaminda zamaninda teminini saglar, muhafazasini yaptirir.
18. Makine, araglar ve tagitlarin periyodik kontrollerini ve bakimini yaptirarak calisir
durumda bulunmasini saglar.

19. Baskanligin verdigi diger gorevleri yerine getirmek ile yiikiimliidiir. Her tiirlii gorev ve
faaliyetlerden dolay: bagl: bulundugu Belediye Bagkanina kars1 sorumludur.

20. Isirma/tirmalama olaylarina ait tiim bilgilerin takibi i¢in Bornova Iige Tarmm ve Orman
Miidiirligii ile koordineli ¢alismak, Isirma/tirmalama olaylar1 sonrasinda hayvanlarin yasal
gozetim stirelerini, birim gézetim iinitesinde ya da sahibinde konaklatilarak izlenmesi,
Isirma/tirmalama yapmis hayvanlarin yasal gbzetim siireleri bitmeden &lmeleri halinde,
kuduz yoniinden degerlendirilmesi i¢in Bornova Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisiine génderilerek
takibinin yapilmasi saglar.

21. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personel &zliik haklan ile ilgili (rapor,

sosyalhaklari, izin, disiplin cezasi vb.) yetkisi dahilindeki islemleri ylritiir ve personelin

diizenli ise gidis gelisini takip eder. / Q ¢



22. Mudiirliigii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir ve gerekli durumlarda toplanti ve
sunum gibi etkinlikleri diizenler, Diger miidiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli
koordinasyon ile miidiirliikleraras: saglikli bilgi aligverisinin viiriitiilmesini saglar.

23. Miidiirliigiinde kullanilan talimatlarin, is akis semalariin hazirlanmasin; saglar. Bu
dokiimanlarda ki revizyonlar yapar ve ilgililere iletilmesini saglar, varsa miidiirliigiinde
yapilan Istatiksel ¢alismalar: takip eder, Hekimlerin aylik ¢alisma plamini hazirlar ve onaylar.
24. Hayvanseverler Ile koordineli olarak iletisim kurmak ve ¢alismak, Yerel Hayvan Koruma
Gérevlilerini bilinglendirmeye yonelik egitimler diizenler.

25. Personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin egitilmesini saglar.

26. Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda
yerine getirilmesini denetler.

27. I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmas: planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.

Veteriner Hekimler

MADDE-9

1. 5199 sayihh Hayvanlari Koruma Kanunu uyarinca sokak hayvanlarinimn iiremelerini kontrol
altina almak i¢in kisirlagtirir, kuduz ve parazit agilarimi yapar, kiipeler ciplenmesini
saglar,teslim edilen hayvanlarin ilk muayenelerini yapar, Pinarbasi Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezine aldirir Jlyilesinceye kadar tedavisini yapar.

2. Basibos sokak hayvanlarimin 5199 sayili yasa geregince; yakalama ekipleri tarafindan
yakalanmasini yapar, rehabilitasyon merkezinde asilama, kisirlagtirma, kiipeleme islemlerini,
mikrogiplenerek kayitlarim yaparak saghgina kavusmus hayvanlarin alindigi ortama
birakilmasini igin onay verir.

3. llgemiz sinirlan ierisinde bulunan acil yarali ve bakima muhtag¢ hayvanlarin Acil Yardim
Araciyla alinarak tedavisinin yapilmasin saglar.

4. Goniillii hayvan sever vatandaglar ve Yerel Hayvan Goéniilliileri tarafinca yakalanarak
getirilen kedilerin kisirlastirma, asilama ve isaretleme islemlerini yapar.

S. Sahipsiz sokak hayvanlarinin sahiplendirilmesini saglamak veya sahiplenilmesi amaciyla
Izmir Biiyiiksehir Képek Bakimevine gonderilmesini saglamak. Halka hayvan sevgisini
agilar. Hayvan géniilliilerini bilinglendirmeye y6nelik egitimlere katilir.

6. Salgin hayvan hastaliklartyla miicadele konusunda sokak hayvanlarina asi, muayene ve

yasal islemleri yapmak. Hasta hayvanlardan, hayvanl veya Qns 14a bulasabllen




hastaliklarla ilgili halk: bilinglendirir. Salgin hayvan hastaliklarinin insanlara bulasmasin
onlemek igin gerekli tedbirleri alir.

7. Isirma vakalarinda 1siran hayvam canl yakalayip miisahedeye aldirir, barinaga getirilen
hayvamin kuduz tespitini yapmak, hayvanlarin isirdigy kisi ve kigileri konu hakkinda
bilgilendirerek Kuduz Tedavi Merkezine yonlendirir. Isirma vakalarinda Kuduz Tedavi
Merkezi ile gerekli yazismalar yaparak bilgilendirmektedir.

8. Miisahede altindaki hayvanin 6lmesi halinde hayvanin Bomova Veteriner Arastirma
Enstitiisiine gétiiriilerek kuduz yOniinden incelenmesini saglar.

9. Ilgenin sinirlan igerisinde Yerel Hayvan Koruma Gorevlisi olmak isteyen vatandaglarin
bagvurmasi halinde egitim ve belge almasini saglar.

10.  Kullanilan biyolojik ve narkotik ilaglarn kayitlarinin dogru ve diizgiin tutulmasinm
saglar kullandigi ilaglari Tarim ve Orman Bakanliginin  intemet sitesinden

(https://hbs tarbil. gov.tr) recete eder.

11. Mesleki konularda birim i¢i ve dis1 egitim galismalarina katilir. Miidiiriin verdigi sozlii
ya da yazili olan emir ve direktifleri zamaninda eksiksiz yerine getirir, Kurban Bayraminda
gorevlendirildiginde Kurban Pazarinda calisir.

12. Aylk Veteriner Hekim Caligma Programma gore calisir. Gerekli durumlarda ekibiyle
bolgeye ¢ikar, hayvan ambulansinda gorev yapar. Tedavi sirasinda kullandigi ilaglan
mevzuatta belirtilen gekilde Tarm ve Orman Bakanliginin intemet sitesinden
(https://hbs.tarbil. gov.tr) recetelendirmek zorundadr.

13. Kisirlastmlan kopeklerin takilan kilpe numaralarimi ve eskallerini Tarm ve Orman
Bakanliginin Doga Koruma Millj Parklar Genel Miidiirliigiiniin intemet sitesinden

(https://www.tarimorman. 2ov.tr/DKMP) HAYBIS kayitlarmi yapmakla yiikiimliidiir.

14.  Kullanilan Ilag ve Sarf malzemelerin stoklarini kontrol ederek en az iki ay oncesinden
Sorumlu Veteriner Hekime bildirmek suretiyle zamaninda tedarik edilmesine katki saglar, son
kullanma tarihine 3 ay kalan ilaglar1 alinan firmaya bildirmek ve yenisi ile degistirir.

15. Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi, Kedi Kliniginde tibbi atik kontrolii evrak
kayd ve bertarafa verilmesini saglar.

16. EBYS (Elektronik Belge Yénetim Sistemi) iizerinden gelen evraklan kontrol etmek
geregini yerine getirmekten sorumludur.

17.  Her sabah barinagin kontrolii yapilarak kafes diizenlemesinin yapilmasina destek saglar.
Yem vesumiktarlarininbelirlenmesive kontroliiniin saglanmasina destek erir. Her sabah ve
aksam Barinaktaki hayvanlarm sayim1 ve Veteriner ortak béliimiine yazilmasina destek olur. Tesisin

hasere kontrol yOnetmeligi uyarinca ilaglatilmasinin kontroliini; saglar.g




18. Giin iginde tedavisi biten hayvanlarin adrese geri génderiminin saglanmasi ve tedavi
sonuglarini vatandasa 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ercevesinde bildirilmesine
destek verir.

19. Ameliyathane ve kafeslerin dezenfeksiyonunu yaptirir. Dezenfektanlarin dozajlarini ayarlar.

Veteriner Saghk Teknikerleri

MADDE 10

1. Sahipsiz hayvanlar ile ilgili tiim evraklarin isleyis sekline gore doldurulmasim yapar, getirilen
hayvanlarin saglik kontrolleri i¢in Hekimlere destek olur. Ekiplerin getirdigi hayvanlarin kafese
girmeden antiparazit ignelerini yapar.

2. Midiirlige gelen hastahayvanlarmtedavisinisaglamakamacﬂle Hekimlerin operasyonlarin
asiste etmek ile gérevlidir. Ameliyathanede bulunan aletlerin dezenfeksiyon ve
sterilizasyonundan sorumludur.

3. Barinaklarda bulunan hayvanlarin rutin agilanmas ve antiparaziter tedavilerinin yapilmasi
ile gorevli Hekim kontroliinde caligir.

4. Ameliyathanede alet ve ekipmanlarin temizlik ve sterilizasyonundan sorumludur.
Kisirlastirilan hayvanlarin kiipeleri ile birlikte fotograflarin ¢eker, gekilen fotograflarin ilgili
personele giinliikolarakiletir.

S. Midiriin verdigi sozlii ya da yazili olan emir ve direktifleri zamaninda eksiksiz yerine
getirir.

6. Midiirtin gerekli gordiigii yurt i¢i ve/veya yurtdisi mesleki kurs, toplanti ve seminerlere
katilir. Birimde gérevli olan meslektaslar1 ve diger personel ile uyum iginde ve verimli olarak
calisir,

7. Bakimevlerinde bulunan képeklerin sahiplendirilmesi amaci ile gerekli ¢aligmalara katilir,
8. Tedavi géren hayvanlar ile ilgili hayvanseverlere diizenli olarak bilgilendirme yapar.

9. Ozon cihazlarinin diizenli ¢aligtirilmasi ve takibinin yapilmasi ile gérevlidir.

10. Hayvan Bakimevive Rehabilitasyon Merkezinde tedavi goren hayvanlarin 6zbakim ve
temizliginden sorumludur.

11. Parazit ve kuduz asilani tekrarlanmas; gereken kiipeli hayvanlarin bulundugu yere
giderek as1 tekrarini yapar.

12.  Gerekli durumlarda ekibiyle bolgeye ¢ikar hayvan ambulansinda gorev yapar.

13. Her sabah barmagn kontrolii yapilarak kafes diizenlemesinin yapilmasini saglar.

14.  Giinliik gelen hayvanlarin kabuliiniin muayenesinin yapilarak t6n1 on@asma yardimei
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olur.

15. Giin iginde tedavisi biten hayvanlarin adrese geri gonderiminin saglanmasi ve tedavi
sonuglarin1 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde vatandasa bildirir.

16. Kafes temizliklerinin kontroliiniin yapilmasi, kafeslerin dezenfekte ettirilmesini saglar.
Yemlerin diizenli verilmesi kafes dezenfeksiyonu ve kafeslerin tiim sartlarim1 kontrol eder
eksikleri ivedilikle tamamlar.Barinagin ¢alisma standartlarim belirlenen diizen igerisinde
yuritiilmesini saglar.

17. Haftalik ve Aylik faaliyetlerin Miidiirliige zamaninda bildirilmesini saglar.

18. Birimde gorevli olan meslektaslar1 ve diger personel ile uyum i¢inde ve verimli olarak
¢alisir, personelin hayvanlara davranislarimi denetlemek ile sorumludur.Meslektaslar ile
uyum iginde ¢alismak, hastalar: hakkinda konsiiltasyon yapmakla yikiimliidiir.

19. Biriminde bulunan Miidiirliik demirbagina kayithi bilgisayar, yazicy, tarayici ve digeri
aletlerinin korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarin; saglar.

20. Biriminde iiretilen tiim bilgi ve belgelerin miidiirliigiin arsivine aktarilmasini saglar.

Isci Personel

MADDE- 11

1. Sikayetle gelen veya yolda goriilen basibos sokak hayvanlarini bulunduklar adresten alir.
2. Acil miidahaleye ihtiyac bulundugu tespit edilen sokak hayvaninin acil miidahalesinin
yapilmas amaci ile miimkiin olan en kisa sirede vaka adresine intikal edilmesi,

3. Veteriner Hekim kontroliinde olmak lizere; Vatandaslarin talebi tizerine acil miidahaleye
ihtiyac1 bulunan sokak hayvanlarmin bulundugu yerin adresinin ve vatandasin iletisim
bilgilerinin alinmasi,vaka kaydinin acil miidahale protocol defterine iglenmesi,

4. Hayvanin stabil hale getirilip, kafese yerlestirilmesinin saglanarak hastanin gerekli
tedavisinin siirdiiriilmesi amaci ile poliklinige devredilmesinin saglanmasi seklinde uygulanur.
5. Kafeslerdeki hasta hayvanlar gorevli veteriner hekime bildirir.

6. Vatandastan gelen hasta sokak hayvam sikayetlerinin tedavisinden sonra alindig1 adrese
birakur.

7. Hayvan kafeslerini temizler, temizlerken transfer kafesini kullanir, dezenfekte eder,
hayvanlarin beslenme ihtiyaglarini karsilar.

8. Ameliyathanelerin temizlikve dezenfeksiyonundan sorumludur.

9. Miisahedeye alinan sokak hayvanlarinin miisahede siiresince yasaminin devaminin olup

olmadigini kontrol eder. %/ 0\ ¢



10. Isirma yapan hayvanin 10 giinliik miisahede siiresinde Glmesi halinde; Barinak
Sorumlusuna bildirir hayvan1 Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisii'ne gotiiriir,

11. Operasyona alinacak hayvanlari operasyon yapilacak yere getirir.

12. Barmak sorumlusu tarafindan onaylanan Irk &zelligi olan pet hayvanlar1 Isikkent
Barinagi'na gétiiriir.

13. Barmak sorumlusu tarafindan onaylanan agresif sokak hayvanlarinin, Veteriner
Hekimlerin yonlendirdigi réntgen gereken sokak hayvanlarimi  Izmir Biiyiiksehir
Belediyesinin ilgili birimine gotiiriir.

14. Sikayet {izerine aldigi hayvan ile ilgili detayl bilgiyi sikayet formuna isleyerek hayvan
ile birlikte Barmak sorumlusuna eksiksiz teslim eder.

15.  Giinliik olarak Miidiir'tin verdigi gorevleri yerine getirir.

Idari Isler Biiro Personeli (Memur)

MADDE- 12

1. Gérevle ilgili her tiirli i¢/dis yazismalarin yapilmasini saglar.

2. llgili mevzuatin ongordiigii diger gérevleri amiri ve Baskanlik tarafindan verilen gorevlerin
Miidirliige dilekge, telefon, fax, mail yoluyla gelen sikayetleri yanutlar, Vatandastan gelen
sikayetlerdeki adrese,ekibi yonlendirir. Vatandastan gelen basibos yarali hayvan ihbarimni
degerlendirir. Adrese geri birakilan sokak hayvanlari igin tutanak diizenler.

3. Bornova simirlarinda salgin hastalik ortaya ¢ikarsa tiim ilgili merciler ile yazisma yaparak
bdlgenin karantinaya alinmasin saglar.

4. Isrma vakalarinda 1sirilan kisiyi Izmir 01 Saglik Miidiirliigii Kuduz Tedavi Merkezi
Bashekimligi'ne as1 olunmasi i¢in yonlendirir.

5. Kuduz Tedavi Merkezi, Bornova Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii'ne, 1sirilan ya da
tirmalanankisinin bilgilerini gondermektedir. Kisinin bilgileri, Bornova Ilge Tarim ve Orman
Miidirliigii tarafindan da, Veteriner Isleri Miidirliigii'ne gonderilmektedir. Isirilan ya da
tirmalanan kisinin beyani dogrultusunda, hayvanin 10 gunlik gozetim altina alinmasini saglar.

6. Isirik vakalari ve sonuglarinin takibini yapip Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi, Bornova lge
Tarim ve Orman Miidiirliigii, Izmir Halk Saghigr Midiirliigi Bulasici Hastaliklar Kontrol
Programlan Sube Miidiirlagii ile gerekli yazigmalar yapar.

7. Miisahedede 6len hayvan olursa hayvanin Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisii'ne

gotiriilmesini saglar gétiiriilen hayvanda; kuduz teshis edilirse, Tarim ]l Miidiirliigii' ne,

Bornova Ilge Tarim ve Orman Midiirliigii ve Kudu/z/y Mer@zi aghekimligi'ne durumu



bildirir.

8.Doga Koruma Milli Parklar Genel Mudiirliigiinin ~ Internet  sitesinden
{htmgg//www.taﬁmorman.gov‘trfDEMEl HAYBIS programma ve Belediyemiz AKOS
Hayvan Kayit Programna very girilmesini ve islemlerin dogru bir ekilde yapilmasini saglar.
9. Miidiirliige gelen EBYS ( Elektronik Belge Yénetim Sistemi) disindaki evraklarin
Miidiiriyet Makamina sunar, Miidiirliige gelen evraklarin kayit iglemlerini yapar.

10.  Acil ibaresi olan evraklarin kaydimin yapilarak aninda miidiire iletilmesi, havalesinin
yapilmas: v egerekli yazigmalarin yapilmasini saglar.

11. Tiim Personelin devam durumu, rapor, izin gibi konulari belirleyen tablonun
diizenlenmesi, buislemlerin Miidiiriin bilgisi dahilinde yapilmasi ve takip edilmesi ve
puantajinin olusturulmasini saglar.

12. Miidiirliikte ¢alisan tiim personelin 6zliik haklar1 (idari ve mali) ile ilgili tiim
¢alismalarin yapilmasini saglar.

13. Isci personelin is ve islemlerini 4857 sayih Is Kanunu'na ve TIS'e gore yliriitiilmesini
saglar.

14. Miudiirliigiin yillik gelir-gider biitgesini hazirlayarak, onaylanmasi amaciyla Miidiriyet
Makamina sunar. Onaylanan gelir-gider biitgesinin ilgili birime iletilmesin; saglar.

15. Midiirliikte gorevli personelin yurtigi ve yurtdisi gegici gérevlendirmelerde avans
evrakinin diizenlenip ilgil kisinin avans almasinin saglanmasi, gorev doniisiinden itibaren bir
ay igerisinde avansi kapatma islerinin sonuglandirilmasin saglar.

16. Miidiirliigiin ihtiyaci olan mal, malzeme ve hizmetlerin alinmas; amaciyla gerekli
evraklar: hazirlar ve Miidiiriyet Makamina sunar.

17.  Miidirlik demirbasina kayitl tim malzemeler ile ilgili gerekli islemlerin yapilarak
demirbas defterinin mevzuata uygunlugunu saglar.

18.  Biiro, kirtasiye ve temizlik malzemeleri ihtiyacini tespit ederek gerekli islemlerin yapilmasi,

19. Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalari yapar.

20. Miidiirligiin faaliyetleri ile ilgili tiim isleri gerekli mevzuat ¢ercevesinde zamaninda ve
eksiksiz olarak gergeklestirir.

21. Her y1l Aralik ayinda miidiirligiin zimmetinde bulunan taginir mallarin taginir mal

yonetmeligine uygun olarak sayimini yapar.
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DORDUNCU BOLUM

Teskilatlanma
MADDE-13

Miidirliiglimiiziin tegkilat yapisi EK-1' deki organizasyon semasinda goriilmektedir.

Evrak Kayit ve Arsivleme

MADDE -14

1. Elektronik Belge Yénetim Sistemi'nden (EBYS) Miidiire gelmis olan evrak, Miidiir
tarafindan gerekli kisiye havale edilerek evragin geregi kisi tarafindan gergeklestirilir.

2. Gelen evraklarin dosyalanmasini saglayarak arsivlenen evraklarin korunmasi icin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

3. Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalarin yapilmasim saglar.

4. Iigili mevzuatin Ongdrdiigi diger gorevler ile amiri ve Bagkanlik tarafindan verilen
gorevlerin yerine getirilmesinden sorumludurlar.

S. Mudiirlige dilekge, telefon, fax, mail yoluyla gelen sikayetleri yanitlar, Vatandagtan gelen
sikayetlerdeki adrese, ekibi yonlendirir. Vatandastan gelen basibos yarali hayvan ihbarini
degerlendirir. Adrese geri birakilan sokak hayvanlari i¢in tutanak diizenler.

6. Bornova sinirlarinda salgin hastalik ortaya gikarsa tiim ilgili merciler ile yazigma yaparak
bdlgenin karantina ya alinmasini saglar.

7. Isirma vakalarinda isimlan kisiyi Izmir 11 Saglik Miidiirliigii Kuduz Tedavi Merkezi
Bashekimligi'ne as1 olunmas i¢in yénlendirir.

8. Kuduz Tedavi Merkezi, Bornova Ilige Tarim ve Orman Midirliigii'ne, isirilan ya da
tirmalanankisinin bilgilerini gondermektedir.Kisinin bilgileri Bornova Ilge Tarim ve Orman
Midirliigii tarafindan da, Veteriner Isleri Miidurliigi'ne génderilmektedir. Isirilan ya da
tirmalanan kisinin beyani dogrultusunda hayvanin 10 giinliik gézetimaltina alinmasin saglar.

9. Isirik vakalari ve sonuglarinin takibini yapip Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi, Bornova fige
Tanim ve Orman Midiirliigii, Izmir Halk Saghg Miidiirliigi Bulasic: Hastaliklar Kontrol
Programlar1 $ube Miidiirliigii ile gerekli yazigmalar yapar.

10. Miisahedede 6len hayvan olursa hayvanin Veteriner Kontrol Arastirma Enstitiisii'ne
gotiiriilmesini saglar gétiiriilen hayvanda; kuduz teshis edilirse, Tarim 11 Miidiirliigi' ne,
Bornova Ilge Tarim ve Orman Miidiirligii ve Kuduz Tedavi Merkezi Baghekimligi'ne durumu
bildirir.

11. Doga Koruma Milli Parklar Genel Miidirliigiiniin =~ Interfet ¢ sitesinden
(https://www.tarimorman.gov.t/DKMP) HAYBIS programina _, ve B%dl iz AKOS
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Hayvan Kayit Programina veri girilmesini ve islemlerin dogru bir sekilde yapilmasini saglar.
12. Midiirliige gelen EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) disindaki evraklarin
Miidiiriyet Makamina sunulmasi Miidiirliige gelen evraklarin kay1t islemlerini yapmak.

13. Acil ibaresi olan evraklarin kaydinin yapilarak aninda miidiire iletilmesi, havalesinin
yapilmasi ve gerekli yazismalarin yapilmasi.

14. Tim personelin devam durumu, rapor, izin gibi konular belirleyen tablonun
diizenlenmesi, bu islemlerin Miidiiriin bilgisi dahilinde yapilmasi ve takip edilmesi ve
puantajinin olusturulmasi.

15. Miidiirliikte ¢alisan tiim personelin 6zliik haklar (idari ve mali) ile ilgili tiim caligmalarin
yapilmasi

16. Isci personelin is ve islemlerini 4857 say1li Is Kanunu'na ve TIS' e gore yiiriitmek.

17. Midiirliigiin yillik gelir-gider biit¢esini hazirlayarak, onaylanmasi amaciyla Miidiiriyet
Makamina sunar. Onaylanan gelir-gider biitgesinin ilgili birime iletilmesini saglar.

18. Miidiirliikte gorevli personelin yurtigi ve yurtdisi gecici gorevlendirmelerde avans
evrakinin diizenlenip ilgili kisinin avans almasinm saglanmasi, gérev déniisiinden itibaren bir
ay igerisinde avans kapatma islemlerinin sonuglandirilmasa.

19. Midiirliigin ihtiyaciolan mal, malzeme ve hizmetlerin alinmas1 amaciyla gerekli
evraklar hazirlar ve Miidiiriyet Makamina sunar.

20. Miidiirlik demirbasina kayitli tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemlerin yapilarak
demirbag defterinin mevzuata uygunlugunun saglanmasi.

21. Biiro, kirtasiye ve temizlik malzemeleri ihtiyacin1 tespit ederek gerekli islemlerin
yapilmasi

22. Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalarin yapilmasi.

23. Miidiirligiin faaliyetleri ile ilgili tiim isleri gerekli mevzuat ¢ercevesinde zamaninda ve
eksiksizolarak gerceklestirmek.

24. Her yil Aralik ayinda miidiirliigiin zimmetinde bulunan taginir mallarin taginir mal

yonetmeligine uygun olarak sayimni yapmak.

Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkililerinin Gérev ve Sorumluluklan
MADDE-15
Tasimir Kayit Yetkilisi Gorev ve Sorumluluklar
Taginirlara iliskin tiim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine getirilmesinden Tasir
Kayit Yetkilileri sorumludur,

1. Harcama birimleri tarafindan edinilen taginirlardan muayene ve kal@h‘i apilanlari, cins ve

A



niteliklerine gére sayarak, tartarak, Slgerek teslim almak, dogrudan tilketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlar: sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve kabul iglemi
hemen yapilamayan taginirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan

kullanima verilmesini énlemek.

2. Tagmurlarin giris ve ¢ikismna iliskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri

diizenlemek ve taginir yénetim hesap cetvellerini Belediye konsolide gérevlisine gdndermek.

3. Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars1
korunmas: igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

4. Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay: meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek ve gerekli islemleri yapmak.

3. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek.

6. Kullanimda bulunan dayanikl; tagmirlari bulunduklar: yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

7. Miidiirliigiin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasinda harcama yetkilisine yardimci
olmak.

8. Kayitlarmi tuttugu tasiirlarin yonetim hesabin1 hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

9. Tagirlarin elektronik ortamda takibi igin yapilacak programa her tiirlii veri girisi yaparak
buradaki verileri siirekli guncel halde tutmak.

10. Tasinir Mal Yonetmeligi'nce verilen diger gorevleri yapmak.

Tasimir Kontrol Yetkilisinin Gérev ve Sorumluluklar

1. Taginir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
2. Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine

sunmak.

BESINCI BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon
Birimleraras: Isbirligi

MADDE 15

Miidiirliik dahilinde ¢ahsanlar arasindaki isbirligi Ve/k%jinasyon, (X "




saglanir.Miidiirliikleraras: yazigmalar Miidiiriin imzas ile yiiriitiilir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 16

Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzas ile yuriitilir. Midiirligiin Belediye dis1 6zel ve
tizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslari, diger sahislarla
ilgili gerekli gériilen yazismalar:Miidir ve Baskan Yardimcisimin parafi Belediye Bagkaninin

veya yetki verdigi BaskanYardimcisinin imzas; ile yuritiilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliikten Kaldirma, Yiiriirliik

ve Yiiriitme

Diger Hiikiimler
MADDE 17
Bu yoénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde viiriirliikteki ilgili kanun ve mevzuat

hikiimlerine gére uygulama yapilir.

Yiiriirliikten Kaldirma
MADDE 18
Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren onceki, [zmir Bornova Belediyesi Veteriner

Isleri Miidiirliigii Yonetmeligi yiiriirlikten kaldirtimustir.

Yiiriirlik
MADDE 19
Bu Yénetmelik, 5393 sayili Kanunun 18. Maddesi "m" bendi geregi Bornova Belediye

Meclisinde Kabul edildikten sonar Belediyenin Resmi Internet Sitesi (www.bornova.bel.tr)

Uzerinden yayimlanarak yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20

Bu Y6netmelik Hiikiimlerini Belediye Baskani ile Ilgili Bagkan Yardimcisi ve Miidiir yiirtitiir.

PR A
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YEDINCI BOLUM
YONETMELIKTE YAPILAN DEGISIKLIKLER VE YORURLUGE GIRIS TARIHI

Yiiriirliige Giris
Tarihi

Yiiriirligii Girdigi
Meclis Karar No

Yapilan Degisiklik

Hukuki Dayanak Madde 3 “Bu yOnetmelik
03.07.2005 tarihli 5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun
15/b maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.” seklinde

degistirilmistir.

Miidiirliigiin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.
1-Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlari
ve 1lgili kisilerden talep edilecek dilekgeleri, Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin
yapilabilmesi i¢in  Kisisel  Verileri Koruma
Komitesi’nin onayina sunmak.

2-Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan
kisisel verilere iliskin periyodik tarama ve imha
¢alismalarini yiiriitmek.

3-I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve

calismalari takip etmek ve uygulamak.

Miidiiriin gérevlerine bu maddeler eklenmistir.

1-Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda
yapilmasi planlanan gérevlerin zamaninda yerine
getirilmesini denetler.

2- I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan

gorevlerin zamaninda yerine getirilmesini denetler.
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